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1. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban:

1. Vizsgaszabadlyzat: a Békéscsabai Vizsgakdzpont szakmai és képesitd vizsgdinak
folyamatat leir6 szabalyzata (tovabbiakban: szabalyzat)

2. 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol, tovabbiakban: Szkt.

3. 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrél szolo torvémy végrehajtdsarol,
tovabbiakban: Szkr.

4. Szakmai vizsga: olyan allami vizsga, amely a szakirdnyl oktatas soran megtanult, a
képzési és kimeneti kovetelményekben az adott szakméra specidlisan el6irt szakmai
ismeretek elsajatitasat orszdgosan egységes eljaras keretében méri (Szkt. 93. § (1))

5. Képesito vizsga: az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal szervezett, a szakmai
képzésben elsajatitott és a programkovetelményben a szakmai képzéshez kapcsolodoan
megszerezhetd szakképesitésre meghatdrozott kimeneti kovetelmények mérésére
szolgalo vizsga (Szkt. 93/A. § (1))

6. Képzési és Kimeneti Kovetelmény (tovabbiakban: KKK): A KKK a szakma
megszerzéséhez ¢€s gyakorldsdhoz elvart tudéds, sziikséges ismeretek, készségek,
attitidok és onallosagot leird és annak elsajatitdsanak ellendrzési, mérési és értékelési
rendszerét meghatarozo olyan, a szakképzésben kotelezben alkalmazand6 dokumentum,
amelyet, a szakképzésért felelés miniszter a szakképzési tajékoztatasi és informacids
kdzpont keretében miikddtetett honlapon tesz kézzé (Szkt. 11. §)

7. Programkoévetelmény (tovabbiakban: PK): A PK a szakmai képzéshez kapcsolédéan
megszerezhetd szakképesités kimeneti kdvetelményeit meghatarozo és azok mérési és
értékelési rendszerét részletesen tartalmazé dokumentum (Szkt. 13. §-a)

8. Szakképzési dllamigazgatdsi szerv = Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal
(Szkr. 305. §-a)

2. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak cé€lja, hogy a Békéscsabai Vizsgakozpont - mint akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont - vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol sz616 2019. évi
LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan, azoknak megfelelden torténjen.

3. Altaldanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Békéscsabai Vizsgakdzpont ltal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre
megfelelé engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakozpont tevékenységet a Nemzeti Szakképzési
és Feln6ttképzési Hivatal Akkreditalt Szakképzési Vizsgakézpont Engedélyezési és Ellenorzési
Igazgatdsag engedélyezi és ellenOrzi. A vizsgakdzpont a szamara engedélyezett képzési
terliletek egységes osztalyozdsi rendszere (KEOR) szerinti, hozzd tartozd szakmdk,
szakképesitések eseteben szervez vizsgakat.
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Jelen vizsgaszabalyzat a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrol sz6l6
torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet, valamint a nemzeti kéznevelésrol
52616 2011. évi CXC. térvény és a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet el6irasait hivatkozza.

Jelen vizsgaszabalyzat el6irasait6l eltérés a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben (KKK), a
Programkéovetelményekben (PK), egyéb a vizsgakdzpont tevékenységét szabalyozod
jogszabélyban, el6irasban megfogalmazott egyedi kdovetelményeknek valé megfelelés
érdekében torténhet. A Képzési és Kimeneti Kévetelményekben, Programkdvetelményekben,
a tevékenységét szabdlyozé egyéb jogszabalyban, eldirdsban mésként nem szabalyozott
esetekben a vizsgakozpont belsé szabdlyzata szerint kell eljarni (egyedi eltérés indokolt
esetben, dokumentéltan a vizsgakdzpont vezetd dontése alapjan a vonatkozé KKK/PK €s mas
kotelez6 érvényli jogszabalyi eldirdsok seriilése nélkiil torténhet, amelyr6l minden esetben
feljegyzés késziil). Amennyiben az adott KKK/ PK-ban, vonatkoz6 jogszabalyban, eléirasban
jelen szabalyzattol eltéré eseti eldirasok keriiltek rogzitésre, Uigy a vizsgaszabalyzatban
leirtaktol valo eltérés a sziikséges pontokban megengedett, a vonatkozé eldirasoknak valod

megfelelés érdekében kotelezo.

4. Jelentkezés
4.1. Jelentkezés szakmai vizsgira
4.1.1. Jelentkezesi lap

A tanuldk, illetve a képzésben resztvevok a vizsgara személyesen, vagy meghatalmazott ttjan
a Beékéscsabai Vizsgakozpont altal a honlapjan (http://www.bekesvizsga.hu) kozzétett
jelentkezesi lap formanyomtatvanyon vagy a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli
Informaciés Rendszeren (https://vizsgakozpont.e-kreta.hu) elérhetd jelentkezési lapon
jelentkezhetnek. A jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgara jelentkezének bejelentési
kotelezettsége van a vizsgakozpont felé, amennyiben a jelentkezé a Békéscsabai Szakképzési
Centrum munkavallal6ja, annak érdekében, hogy a partatlansdgot biztositd vizsgaszervezés
idoben megvalosulhasson.

A jelentkezés bekiildésével a jelentkezé elismeri, hogy a hitp://www.bekesvizsga.hu oldalon
talalhato Adatkezelési t4jékoztatd tartalmat meg kellett ismernie és az abban foglaltakat
tudomasul kellett vennie.

4.1.2. Jelentkezesi hataridé
A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara

- a februdr-marciusi vizsgaid0szak eseten a vizsgaidészakot megeléz6 év december
honap els6 napja,

- a majus-janiusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidoszak éve februdr honapjanak
tizendtodik napja,

- az oktéber-novemberi vizsgaid6szak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus honapjanak
utols6 munkanapja,
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- részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idopontjat és az arra valo jelentkezés
hataridejét a Békéscsabai Vizsgakozpont hatdrozza meg.

A vizsgira valo jelentkezési hataridejét a vizsgakozpont a KRETA Elektronikus
Vizsgatigyviteli Informaciés Rendszeren €s sajat honlapjan teszi kozzé.

A vizsgakozpont figyelembe veszi, hogy a szakképzésért felelds miniszter nemzetkdzi
szerzO0dés, egyezmény, megallapodas, annak hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti,
hogy a kiilf6ldi vizsgazo6 a vizsgaidészaktdl eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat (Szkr. 262. §

3))-
4.1.3. A jelentkezesi lap befogadasa

A jelentkezési lapot a jelentkezonek az alairasaval ellatva kell a vizsgakézpont szamara
megkiildenie els6sorban a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszer
(tovabbiakban: e-KRETA) feliiletén keresztiil. Az aldirds torténhet hagyomdanyos alafrassal

vagy elektronikus alafrassal (pl. Digitalis Allampolgarsag Program keretében elérheté eAlairas
igénybevételével).

Hagyoményos alairds esetén a jelentkezesi lapot, alairast kovetden szkennelve (ebben az
esetben az eredeti dokumentumot is eljuttatva a vizsga megkezdéséig a vizsgakdzpont
szamara), elektronikus alairas esetén kizarolag elektronikus formaban - az alairas hitelességét
ellendrizheté formaban megtartva - kell feltdlteni az e-KRETA rendszerre.

Indokolt esetben - ha a jelentkezé nem tudja, vagy nincs moédjaban az e-KRETA feliiletet
hasznalni - van lehetéség az e-KRETA feliileten kiviili jelentkezésre azzal, hogy a jelentkezési
dokumentumoknak a jelentkezési hatarid6ig be kell érkezniiik a vizsgakdzpontba.

Ebben az esetben a hagyomanyosan aldirt jelentkezési lapot postai uton vagy személyesen lehet
a vizsgakozpont levelezési cimére (Békéscsabai Vizsgakézpont, 5600 Békéscsaba, Gyulai ut
32/1.) eljuttatni, illetve az alairt visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is megkiildhet6 a
kozponti@bekesvizsga.hu cimre. A digitalisan alairt dokumentum kizarélag elektronikusan a
kozponti@bekesvizsga.hu cimre kiildend6 be.

Ervénytelen jelentkezési lap
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva, vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy hataridén tal
érkezett meg.

4.2. Jelentkezés képesité vizsgara
4.2.1. Jelentkezési lap

A képzésben résztvevok a vizsgara személyesen, vagy meghatalmazott utjan a Békéscsabai
Vizsgakozpont altal a  (http:/www.bekesvizsga.hu)  kozzétett jelentkezési lap



BEKESCSABAI VIZSGAKOZPONT
5600 Békéscsaba, Gyulai tt 32/1.
mobil: +36 (20) 239-63-57 | e-mail: kozponti@bekesvizsga.hu
https://www.bekesvizsga.hu
Engedélyezési okiratszam: -

formanyomtatvanyon vagy a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszeren
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu) elérhetd jelentkezési lapon jelentkezhetnek.

A jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgara jelentkezének bejelentési kotelezettsége van a
vizsgakdzpont felé, amennyiben a jelentkez6 a Békéscsabai Szakképzési Centrum
munkavillaloja, annak érdekében, hogy a partatlansagot biztositd vizsgaszervezés idében
megvalosulhasson.

A jelentkezés bekiildésével a jelentkezd elismeri, hogy a http://www.bekesvizsga.hu/oldalon
talalhato Adatkezelési tdjékoztatd tartalmat meg kellett ismernie és az abban foglaltakat
tudomasul kellett vennie.

4.2.2. Jelentkezési hatarido

Képesito vizsga esetén a jelentkezési hataridd az Szkr.-ben régzitett hataridore tekintettel keriil
meghirdetésre. A jelentkezési hataridét a vizsgakozpont az e-KRETA feliileten és sajat
honlapjan k6zzé teszi.

4.2.3. A jelentkezési lap befogadasa

A jelentkezési lapot a jelentkezOnek az alairdsaval ellatva kell a vizsgakdzpont szdmara
megkiildenie elsésorban a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszer
(tovébbiakban e-KRETA) feliiletén keresztiil. Az alairas torténhet hagyomanyos aldirassal vagy
elektronikus alairassal (pl. Digitélis Allampolgarsag Program keretében elérhet$ eAlairas
igénybevételével).

Hagyomanyos alairas esetén a jelentkezési lapot, aldirdst kovetden szkennelve (ebben az
esetben az eredeti dokumentumot is eljuttatva a vizsga megkezdéséig a vizsgakdzpont
szamara), elektronikus alairas esetén kizarolag elektronikus formaban - az alairas hitelességét
ellendrizhetd formaban megtartva - kell feltélteni az e-KRETA rendszerre.

Indokolt esetben - ha a jelentkezd nem tudja, vagy nincs moédjaban az e-KRETA feliiletet
hasznalni - van lehetéség az e-KRETA feliiletén kiviili jelentkezésre, azzal, hogy a jelentkezési
dokumentumoknak a jelentkezési hataridoig be kell érkezniiik a vizsgakdzpontba.

Ebben az esetben a hagyomanyosan aldirt jelentkezési lapot postai iton vagy személyesen lehet
a vizsgakozpont cimére (Békéscsabai Vizsgakozpont 5600 Békéscsaba, Gyulai aut 32/1.)
eljuttatni, illetve az alairt visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is megkiildheté a
kozponti@bekesvizsga.hu cimre. Az elektronikusan alairt dokumentum kizardlag
elektronikusan a kozponti@bekesvizsga.hu cimre kiildend6 be.

Ervénytelen jelentkezési lap
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hianyosan vagy rosszul kit6ltott,
- nincs alairva, vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy hataridén tal
érkezett meg.
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4.3. Csoportos jelentkezés szakmai és képesitévizsga esetén

A vizsgakdzpont lehetdséget biztosit arra, hogy az egyéni jelentkezési lapot Kkitdltd
jelentkezOket - az Aaltaluk erre meghatalmazott intézmény képviseléje — csoportosan
jelentkeztesse vizsgara.

A jegyz6 - a potencidlis jelentkezOk megbizasa alapjan - jogosult az e-KRETA vizsgabejelentd
feliiletén a jelentkezdket elektronikusan feljelentkeztetni a vizsgara.

A Békéscsabai Vizsgakozpont minden jelentkezd esetén partatlanul jar el. A csoportosan
beadott jelentkezési lapok semmilyen médon nem befolyésoljék a vizsgaztatasi eljarast.

A vizsgakdzpont a jelentkezés elfogadasat kvetden a vizsgara jelentkezdvel, a vizsgazoval, a
vizsgazott személlyel, kiskori jelentkezd esetén a gondviseldjével létesit és tart fenn
kommunikaciés kapcsolatot.

4.4. Kiilon szabalyok a kéznevelésért felelés miniszter iranyitisa ala tartozé vizsgakra

A képesitd vizsga nyelve magyar. Képesitd vizsgara irasban kell jelentkezni a vizsgak6zpont

honlapjan kizzétett jelentkezesi lap benytjtaséval. A képesitd vizsgara torténd jelentkezéskor
be kell mutatni:

- aszemélyi igazolvanyt (a tanuldi jogviszonyban allok kivételével),

- a programkovetelményben el6irt iskolai végzettséget, vagy szakmai
eloképzettséget igazolo eredeti okiratot (vagy a képzdintézmény, illetve a
vizsgaszervezo altal hitelesitett masolatat), valamint a
programkdovetelményekben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését igazolod
dokumentumot, tovabba

- aszakmai képzés befejezését igazold bizonyitvanyt.

A javito- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitoltésére szolgalod
kozponti elektronikus rendszerb6l kinyomtatott, a vizsgakozpont daltal hitelesitett
torzslapkivonatot is.

A vizsgakdzpont a jelentkezési lap alairasaval nyilatkozik arrdl, hogy a vizsgazé megfelel a
programkévetelményben eldirt vizsgara-bocsatas feltételeinek (20/2012 (VIIL31) EMMI
rendelet 184/P.§).

5. A vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljesitését igazolo dokumentumok
elfogadasanak hatarideje, a hianypétlas, a jelentkezés torlése, a tajékoztatas

5.1. A szakmai vizsgira bocsatas elofeltételeinek teljesitése

5.1.1. Az elfogadas hatarideje

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani - rendelkezésre allas esetén - a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képz6 altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve /és minden egyéb,
az érintett vizsgahoz tartoz6 KKK-ban, a vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljesitését igazold
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dokumentumot. A jelentkezonek legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott valamennyi
feltétellel rendelkezik.

Abban az esetben, ha a KKK bizonyos feltételek teljesitéséhez kiilon hataridét régzit, azok
betartdsa kotelezd érvényii.

Az érettségi végzettséggel nem rendelkezd tanulo a befejezett technikumi szakmai oktatést
kovetden szakmai vizsgat tehet, azonban sikeres vizsga esetén szdmara az oklevél csak az
érettségi bizonyitvany bemutatasat kovetden keriilhet kiallitasra.

Az e-KRETA feliiletén a jelentkezeshez csatolt vizsgéra bocsatas eléfeltételeinek teljesitését
igazol6 dokumentumokat a Békéscsabai Vizsgakézpont a vizsgaszervezés iitemében, de
legkésObb a jelentkezési hataridé lejartat kovetd 5 napon beliil ellenérzi.

5.1.2. Hidanyp6étlas, tajékoztatas

A hianypétlas arra irdanyul, hogy formai hibak, hidnyossagok vagy a vizsga megkezdéséhez
sziikséges dokumentumok meglétének hidnya miatt ne mindsiiljon érvénytelennek a vizsgara
torténd jelentkezés. A jelentkezd, a jelentkezési dokumentumok bekiildését kovetben,
legkésobb a jelentkezesi hataridd lejartat kovetdé 5 napon beliil, illetve a KKK-ban kiilon
rogzitett feltétel teljesitéséhez tiizott hataridé lejartat kovetd napon, értesitést kap az e-KRETA
rendszeren keresztiil a bekiildott dokumentumok elfogadasarol vagy a hianyzé dokumentumok
potlasarol és a hianypotlas hataridejérol. Sziikség esetén a vizsgakdzpont az értesitést az e-
KRETA rendszeren kiviil, kozvetleniil is megkiildi a jelentkezéskor megadott e-mail cimre.

5.1.3. Jelentkezés torlése, tajékoztatas

Amennyiben a jelentkez0 a jelentkezéskor vagy a hianypoétlasra felszélitdsban megadott
hatérid6ig, illetve legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja, hogy megfelel a
szakmai vizsgara bocsatds KKK-ban meghatarozott feltételeinek, vagy a KKK-ban rogzitett
kiilon kovetelményeket hataridére, illetve a hidnypotlas hatéridejéig nem teljesiti, tigy a
jelentkezését a vizsgakdzpont torli.

A vizsgajelentkezés relevans esetben a vizsga dijanak megfizetése utan keriil véglegesitésre. A
vizsga dijanak megfizetését a vizsgak6zpont szamla megkiildésével kéri be. A szamléaval
kapcsolatos észrevétel a vizsgadij megfizetéséig teheto.

A Beékéscsabai Vizsgakozpont torli a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem
torténik meg.

A vizsgara jelentkezés torlését nem 4llami finanszirozds esetén, a vizsgadij befizetését
megeldzden irdsban a vizsgara jelentkezo, illetve a jelentkezés benytjtdja kezdeményezheti.

Allamilag finanszirozott vizsgézok esetén a szakmai vizsga megkezdése eldtt 18 munkanappal
van lehetdsége a jelentkezOnek, illetve kiskort jelentkezd esetén a gondviseldjének irdsban
kérni a jelentkezés torlését. Ezt kvetden a vizsgakdzpont a jelentkezést nem tudja térdlni, igy
a vizsgazé a vizsgdjat hivatalosan megkezdi.
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Torlésre keriil a jelentkezés abban az esetben, ha a vizsga, amelyre korabban a jelentkez6
érvényes jelentkezesi lapot nyujtott be, végiil nem keriil megszervezésre.

wr

A jelentkezés torlésérél a jelentkezd irasbeli tdjékoztatdst kap az e-KRETA rendszeren
keresztiil. Sziikség esetén a vizsgakozpont az értesitést az e-KRETA rendszeren kiviil,
kozvetleniil is megkiildi a jelentkezeskor megadott e-mail cimre.

5.2. A képesito vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljesitése
5.2.1. Az elfogadas hatarideje

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlileg kell benytjtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérdl a képzdintézmény altal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének meglétét
igazolo, rendelkezésre all6 dokumentumot. Abban az esetben, ha a programkévetelmény
bizonyos feltételek teljesitéséhez kiilon hatarid6t rogzit, azok betartasa kotelezo érvény.

Az e-KRETA feliileten a jelentkezéshez csatolt vizsgara bocsatas el6feltételeinek teljesitését
igazol6 dokumentumokat a Békéscsabai Vizsgakozpont a vizsgaszervezés iitemében, de
legkésobb a jelentkezési hatarido lejartat koveto 3 napon beliil ellenérzi.

5.2.2. Hianypétlas, tajékoztatas

A hianypétlas arra iranyul, hogy formai hibak, hidnyossagok vagy a vizsga megkezdéséhez
sziikséges dokumentumok meglétének hidnya miatt ne mindsiiljon érvénytelennek a vizsgara
torténd jelentkezés. A jelentkez0 a jelentkezési dokumentumok bekiildését kvetden, legkésobb
a jelentkezési hatarid6 lejartat kovetd 3 napon beliil, illetve a PK-ban kiilén rogzitett feltétel
teljesitéséhez tlizott hataridé lejartat kovetd napon, értesitést kap az e-KRETA rendszeren
keresztiil a bekiildott dokumentumok elfogadasarol vagy a hidnyzé dokumentumok potlasarol
és a hianypotlas hataridejér6l. Sziikség esetén a vizsgakdzpont az értesitést az e-KRETA
rendszeren kiviil, kozvetlenil is megkiildi a jelentkezéskor megadott e-mail cimre.

5.2.3. Jelentkezés torlése, tajékoztatas

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a hidnypétlasra felszolitisban megadott
hatarid6éig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott
feltételeinek, vagy a PK-ban rogzitett kiilon kdvetelményeket hataridére vagy a hianypotlas
hataridejéig nem teljesiti, gy a jelentkezését a vizsgakozpont torli.

A vizsgajelentkezés relevans esetben a vizsga dijanak megfizetése utan keriil véglegesitésre. A
vizsga dijanak megfizetését a vizsgakozpont szamla megkiildésével kéri. A szamlaval
kapcsolatos észrevétel a vizsgadij megfizetéséig teheto.

A Békéscsabai Vizsgakozpont torli a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem
torténik meg.
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A vizsgara jelentkezés torlését nem allami finanszirozas esetén a vizsgadij befizetését
megel6zden irasban a vizsgara jelentkezd, illetve a jelentkezés benyujtdja kezdeményezheti.

Allamilag finanszirozott vizsgazok esetén a képesitd vizsga megkezdése el6tt 10 munkanappal
van lehetdsége a jelentkezonek, illetve kiskort jelentkezé esetén a gondviseldjének irasban
kérni a jelentkezés torlését. Ezt kovetden a vizsgakdzpont a jelentkezést nem tudja t6rolni, igy
a vizsgazo a vizsgajat hivatalosan megkezdi.

Torlésre keriil a jelentkezés abban az esetben, ha a vizsga amelyre kordbban a jelentkezd
érvényes jelentkezesi lapot nyujtott be, végiil nem keriil megszervezésre.

A jelentkezes torlésérdl a jelentkezd irasbeli tdjékoztatdst kap az e-KRETA rendszeren
keresztiil. Sziikség esetén a vizsgakdzpont az értesitést az e-KRETA rendszeren kiviil,
kozvetleniil is megkiildi a jelentkezéskor megadott e-mail cimre.

6. A dokumentumok atvizsgalasanak a hitelesség ellenérzésének a modja
Szakmai vizsga esetén

A vizsga megkezdése eldtti idopontig a KKK-ban meghatarozott valamennyi el6irt képzési
évfolyam és az egybefiliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazolé dokumentum
(bizonyitvany) eredeti példanyat, vagy a képzointézmény éltal eredetiben hitelesitett méasolati
példanyat a vizsgazonak be kell mutatni a vizsgakézpont részére.

A vizsgakézpont elfogadhatja a dokumentumot hitelesnek abban az esetben, ha az e-KRETA
feliiletre a dokumentumot - a jelentkezé megbizédsa alapjan - a képzé intézmény képviseldje
toltotte fel.

A vizsgakozpont elfogadja a képzd intézmény altal kiallitott igazolast a bemeneti feltételek
meglétérol.

Amennyiben a dokumentum az e-KRETA feliiletrdl a vizsgadokumentacié részeként
nyomtatasra kerill, tgy a maésolati példany a vizsgakozpont -eredetiséget igazold
megjegyzésével, a hitelességet ellen6rzé munkatars eredeti alairasaval keriil megérzésre.

Képesito vizsga esetén

A vizsga megkezdése el6tt a PK-ban meghatarozott a vizsgara bocsathatdsagi feltételek
teljesitését igazolé dokumentum, mint tandsitvany eredeti aldirt példanyat a vizsgazoénak be kell
mutatnia, vagy ha a tanusitvany elektronikusan keriilt kiallitdsra, azt a jelentkezének az
elektronikus aldirds hitelességet megtartva kell felcsatolnia az e-KRETA feliiletre.

A vizsgakdzpont hitelesnek fogadja el a tanisitvanyt abban az esetben, ha

- a tanusitvany masolati példanya mellett az azt kiallité intézmény eredetiséget
alatamaszto nyilatkozata is rendelkezésre all vagy,

- aze-KRETA feliiletre a tantsitvanyt - a jelentkez6 megbizésa alapjan - a képzd
intézmény képviseldje toltotte fel.
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A jelentkez6 személyes megjelenését nem igényld teljes felmentés esetén, vagy egyéb indokolt
esetben az eredeti dokumentumot a vizsgakdzpontnak online - szinkron ellenérzés keretében
mutathatja be, illetve ebben az esetben - személyes megjelenést nem igényld teljes felmentés -

a személyes adatok ellendrzése a benyujtott dokumentumok vizsgalataval, illetve sziikség
szerint online - szinkron médon valésul meg.

Amennyiben a tanusitviny az e-KRETA feliiletrdl a vizsgadokumentacié részeként
nyomtatasra keriil, 0gy a masolati példany a vizsgakdzpont eredetiséget igazold
megjegyzésével, a hitelességet ellendrz6 munkatars eredeti alairasaval keriil megdrzésre.

Szakmai és képesitd vizsga esetén
Feladat/feleldsség

A szakmai és képesité vizsgakhoz megkiild6t jelentkezési dokumentumok ellenérzéséért, a
hianypoétlasra valo felszolitdas megkiildéséért, a feltételek nem teljesitése miatti jelentkezések
torléséért és az arrdl val6 tajékoztatds megkiildéséért a vizsgaszervezési referens, illetve a
vizsgakGzpont vezetd altal a feladatra megbizott munkatars a felelds.

7. Felmentesek
7.1. Vonatkozoé jogszabalyi eloiras
Szakmai vizsga eseten

A szakmai vizsga vizsgatevekénységei alol - a jogszabdalyban, vagy a KKK-ban meghatarozott
kivétellel - nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Mentesiil a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevekénység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulményi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési €s kimeneti
kovetelményekben meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivisban
meghatarozott helyezest, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy

a vizsgatevekénység eredménye - a versenyfelhivdsban meghatarozott szdzalékos eredménnyel
- jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Képesitd vizsga eseten

A képesitd vizsga vizsgatevekénységei al6l mas jogszabdlyban, vagy a
programkoévetelményekben meghatarozottak szerint felmentés adhato. (Szkr. 292/B. § (2))

Kiilon szabalyok a koznevelésért felelés miniszter iranyitisa ala tartozé vizsgakra

A képesitd vizsga letétele alol kizarélag a programkdvetelményben foglaltak alapjan adhato
felmentés. (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0.§ (1))

Mentestil a hivatal altal a holnapjan nyilvanossagra hozott beszamitasi szabalyok alapjan az
adott vizsgarészben, illetve tantargyban a szakmai vizsga letétele alol az a vizsgdzo, aki
orszagos (szakmai, illetve tantdrgyi) tanulményi versenyen, didkolimpian a versenykiirasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet eléri. A versenykiirdsban meghatarozott
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felmentés esetén a vizsga, vagy a megjelolt vizsgafeladat eredményét jelesnek (5) kell tekinteni.
(20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0.§ (4))

7.2. A kérelem formaja, megkiildése
Szakmai és képesitd vizsga eseten
A kérelmet irasban kell benyujtani.

A kérelem benyujthaté a vizsgakozpont holnapjan elérheté formanyomtatvanyon vagy az e-
KRETA rendszeren elérhet6 formaban.

A kérelmet aldirva kell a vizsgakozpont szdmira megkiildenie elsésorban az e-KRETA
feliileten keresztiil. Az alairas torténhet hagyomanyos alairassal vagy elektronikus alairassal.
Hagyomanyos alairds esetén a felmentési kérelmet, aldirast kvetden szkennelve, elektronikus
alairas eseten kizardlag elektronikus formaban, - az alairas hitelességét ellendrizheté format
megtartva - kell feltolteni az e-KRETA rendszerre.

Indokolt esetben - ha a jelentkezd nem tudja vagy nincs médjaban az e-KRETA feliiletet
hasznalni - van lehetdség az e-KRETA feliileten kiviili kérelem beadasara.

Ebben az esetben a hagyoméanyosan alairt kérelmet postai uton vagy személyesen lehet a
vizsgakdzpont cimére (Békéscsabai Vizsgakdzpont 5600 Békéscsaba, Gyulai ut 32/1.)
eljuttatni, illetve az aldirt visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is megkiildhet6 a
kozponti@bekesvizsga.hu cimre. A elektronikusan aldirt dokumentum Kkizarélag
elektronikusan a kozponti@bekesvizsga.hu cimre kiildend6 be. A kérelemhez minden esetben
kotelezo a felmentés alapjaul szolgalo igazold dokumentumok csatolasa.

7.3. A kérelem benytjtasanak hatirideje
Szakmai és képesito vizsga esetén

A jelentkezOnek a vizsgara valo jelentkezéssel egyidejtileg, de legkésdbb a jelentkezési hatarido
végéig kell benytjtania a vizsgdhoz kapcsolodo felmentesi kérelmet és a kérelem alapjaul
szolgélé igazolé dokumentumokat.

Kiilon szabalyok a kéznevelésért felelos miniszter iranyitasa ala tartozé vizsgakra

A képesitd vizsgara torténod jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapcsolatos kérelmet és az
ilyen kérelem alapjaul szolgdlé okiratot, vagy annak hiteles mésolatat (20/2012 (VIIL.31)
EMMI rendelet 184/P.§ (3)).

7.4. A benyijtott dokumentumok ellendrzésével, a jogosultsag elbiralisaval, a dontéssel
kapcsolatos informaciok

Szakmai és képesito vizsga esetén

A jelentkez0 altal bekiildott dokumentumokat (kérelem és csatolt igazol6 dokumentumok) a
vizsgakdzpont munkatarsa ellen6rzi. A vizsgakdzpont munkatarsa a felmentési kérelemmel
kapcsolatos dokumentumok ellendrzését kvetden, észlelt hiba vagy hidnyossag esetén, irdsban
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szolitja fel a kérelmezo6t a dokumentum cseréjére, potlasara, megjeldlve a hataridot, tovabba a
potlandé hidnyokat, azonositott hibakat. Az irasbeli értesités az e-KRETA rendszeren keriil
megkiildésre. Sziikség esetén a vizsgakozpont az értesitést az e-KRETA rendszeren kiviil,
kozvetleniil is megkiildi a jelentkezéskor megadott e-mail cimre.

A hataridére nem poétolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
vizsgakozpont vezetdje elutasitja.

A felmentes alapjaul szolgalé igazolé dokumentumok eredetiségét a vizsgakozpont ellendrzi.

A kérelem elbiralasara, a kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldra (elfogadéas/elutasitas)
¢s az err6l sz6l16 hatarozat kiallitdséra a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

Kiilon szabalyok a koznevelésért felelos miniszter iranyitdsa ala tartozé vizsgakra

A vizsgazo a felmentes iranti kérelmet a vizsgara valod jelentkezéskor irdsban nyujtja be a
vizsgaszervezOnek. A vizsgakozpont a kérelem alapjan javaslatot készit eld a vizsgabizottsag
részére. A vizsgafelmentés targyaban a vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag a dontésérol
hatarozatot hoz. (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0.§ (5).

7.5. A vizsgazo tiajékoztatdsanak modja
Szakmai és képesito vizsga esetén

A kérelmez6 a felmentési kérelmének elfogadasar6l vagy elutasitasardl legkésébb az elsd
vizsgatevekénység megkezdése el6tt 8 nappal a vizsgakdzpont vezeto altal kiallitott hatarozatot
kap irasban, az e-KRETA rendszeren keresztill. A hatdrozat megkiildésérél a megbizott
munkatars gondoskodik.

Kiilon szabalyok a koznevelésért felelés miniszter irdanyitasa ala tartozé vizsgikra

A vizsgabizottsag a dontésérdl hatarozatot hoz, amelyrdl a vizsgazot legkésobb a vizsga elsod
vizsgatevekénységének megkezdése el6tt harom nappal tajékoztatja. A vizsgabizottsag a
hatarozatot a vizsgajegyzékonyvben rogziti (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0.§ (5).

8. Kedvezmény biztositasa a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
rendellenességgel kiizdé tanulé és a sajatos nevelési igenyili vagy
fogyatékossaggal é16 személy részére

8.1. Kedvezmények
Kedvezmények szakmai vizsga esetén

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 tanuld és a sajatos nevelési
igényl vagy fogyatékossaggal €16 személy részére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az
NKkt. szerinti szakért6i bizottsag szakértoi véleményére tekintettel az alabbi kedvezményeket
biztositja:

Az interaktiv vizsgatevekénységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel
kiizd6 tanul6 és a sajatos nevelési igenyii vagy fogyatékossaggal €16 személy szamara lehetové
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teszi a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszk6z hasznélatat, vagy segédszemély
igénybevételét.

A hallaskéarosodott vizsgdzo kérelmére a vizsgatevekénység szoban torténo részének idejére -
ha az indokolt - jelnyelvi tolmdacsot biztosit.

Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont engedélyezheti:

- a vizsgazo mentesitését a vizsgatevekénység idegen nyelvi része, vagy annak
egy tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették
az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

- az interaktiv vizsgatevekénység szoban torténd vizsgatevekénységgel vagy a
vizsgatevekénység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevekénységgel
torténo felvaltasat,

- az adott vizsgatevekénység az arra meghatirozott idénél hosszabb id6 alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem
haladhatja meg a projektfeladatra el6irt idétartam harminc szazalékat, kivéve,
ha a képzési és kimeneti kdvetelmények masként rendelkeznek.

Az interaktiv vizsgatevekénység szobeli vizsgatevekénységgel valo felvaltasa esetén a
vizsgatevekénység feladatait az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont hatdrozza meg a képzési
¢és kimeneti kdvetelményekben az interaktiv vizsgatevekénységre vonatkozoan, a Szkr. 12. § h)
€s k) pontja alapjan meghatarozott kereteken beliil (Szkr.297.§).

Kedvezmenyek képesito vizsga esetén

Képesitd vizsga esetén a vizsgakdzpont vezetdje a vizsgazo igazolt kérelme alapjan a szakért6i
bizottsag szakértdi véleményére tekintettel belsd szabalyzata szerint engedélyezheti irasbeli- és
a projekt-vizsgatevekénységen a tanulméanyok soran is alkalmazott segédeszkoz haszndlatat,
vagy segédszemély igénybevételét,

Az Szkr.-ben rogzitettek szerint biztositja

- ahallaskarosodott vizsgazo esetén a vizsgatevekénység szoban térténd részének
idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacs jelenlétét (Szkr. 292/A. § (4) (272. §
(5)

- indokolt esetben belsé szabalyzata alapjan engedélyezheti a vizsgazo
mentesitését a vizsgatevekénység idegen nyelvi része, vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgazot szakképzés soran is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindsitése alol,

- az irasbeli vizsgatevekénység szoban torténd vizsgatevekénységgel, vagy a
vizsgatevekénység szoban torténd részének irasbeli vizsgatevekénységgel
torténd kivaltasat,

- az adott vizsgatevekénység az arra meghatarozott idonél hosszabb id6 alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
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haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idétartam harminc szézalékat, kivéve,
ha PK-k masként rendelkeznek.

Kiilon szabalyok a kdznevelésért felel6s miniszter iranyitdsa ala tartozé vizsgakra

A képesitod vizsga vizsgatevekénység soran a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel
kiizdd, illetve a sajatos nevelési igényii tanuld €s a képzésben részt vevo fogyatékossaggal €16
személy szamara lehet6vé kell tenni a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz hasznalatat,
vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakdzpont a hallasi fogyatékossaggal €16 vizsgazé
kérelmére a vizsgatevekénység szdbeli részének idejére jelnyelvi tolmacsot biztosit. (20/2012
(VIIL.31) EMMI rendelet 184/0.§ (2))

Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazod kérelmére - a szakért6i bizottsag szakértoi
véleménye alapjan - a vizsgakdzpont engedélyezheti:

- avizsgazé mentesitését a vizsgatevekénység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a képzés soran is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindsitése alol,

- az irasbeli, interaktiv vizsgatevekénység szoban torténd vizsgatevekénységgel
vagy a szobeli vizsgatevekénység irasbeli, interaktiv vizsgatevekénységgel
torténd felvaltasat,

- az adott vizsgatevekénységnek az arra meghatarozott idénél hosszabb idd alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a projektfeladatra el6irt idotartam 6tven szézalékat, kivéve, ha a
programkdvetelmény masként rendelkezik. (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet
184/0.§ (3)

8.2. A kedvezmény biztositasanak feltétele
Szakmai és képesitoé vizsga esetén

Alairt kérelem beérkezése a jelentkezéssel egyidejlileg, legkésébb a jelentkezési hatarid6
végéig.

A kérelem benyujthato a vizsgakézpont holnapjan elérheté formanyomtatvanyon.

A kérelmet alairva kell a vizsgakdzpont szidméara megkiildenie elsésorban az e-KRETA
feliileten keresztiil. Az alairas torténhet hagyomanyos alairassal vagy elektronikus alairassal.

Hagyomanyos aldirds esetén a kérelmet, alairdst kovetéen szkennelve, elektronikus alairas
esetén kizardlag elektronikus forméban - az alairas hitelességét ellendérizheté format megtartva
- kell feltolteni az e- KRETA rendszerre.

Indokolt esetben - ha a jelentkez nem tudja vagy nincs médjéban az e-KRETA feliiletet
hasznélni - van lehetség az e-KRETA feliileten kiviili kérelem beadasara.

Ebben az esetben a hagyomanyosan alairt kérelmet postai Giton vagy személyesen lehet a
vizsgakdzpont cimére (Békéscsabai Vizsgakozpont 5600 Békéscsaba, Gyulai ut 32/1.)
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eljuttatni, illetve az alairt visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is megkiildheté a
kozponti@bekesvizsga.hu cimre. Az elektronikusan aldirt dokumentum kizarélag
elektronikusan a kozponti@bekesvizsga.hu cimre kiildendd be.

A kérelem jogossagat alatamasztd, a kérelemhez csatolt a szakértdi bizottsag szakértdi
véleményének megléte és csatolasa a kérelemhez.

Kiilon szabalyok a koznevelésért felelés miniszter iranyitasa ala tartozo vizsgakra

A képesito vizsgara torténo jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapcesolatos kérelmet és az
ilyen kérelem alapjaul szolgalé okiratot, vagy annak hiteles mésolatat (20/2012 (VIIL.31)
EMMI rendelet 184/P.§ (3)).

8.3. A dokumentumok ellendrzésével a jogosultsag elbiraliasaval, a dontéssel kapcsolatos
informaciok

Szakmai és képesité vizsga esetén

A jelentkezo altal bekiildott dokumentumokat (kérelem €s csatolt a kérelem alapjaul szolgald
szakért6i vélemény) a vizsgakdzpont munkatarsa ellenérzi. A vizsgakdzpont munkatarsa a
kérelemmel kapcsolatos dokumentumok ellenérzését kovetden, észlelt hiba vagy hianyossag
esetén, irdsban szolitja fel a kérelmez6t a dokumentum cseréjére, potlasara, megjeldlve a
hataridét, tovabba a p6tlandé hianyokat, azonositott hibakat. Az irasbeli értesités az e-KRETA

rendszeren keriil megkiildésre. Sziikség esetén a vizsgakozpont az értesitést az e-KRETA
rendszeren kiviil, kézvetlentil is megkiildi a jelentkezeskor megadott e-mail cimre.

A hataridére nem potolt, vagy nem megfelelé igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
vizsgakdzpont vezetdje elutasitja.

A kérelem elbiralasara, a kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara (elfogadas/elutasitas)
és az errdl sz616 hatarozat kiallitasara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

A vizsgakdzpont vezetd a dontéshez sziikséges informaciok beszerzése érdekében felveheti a
kapcsolatot a képz6 intézménnyel.

8.4. A vizsgazé tajékoztatasanak médja
Szakmai és képesité vizsga esetén

A kérelmezd a kérelmének -elfogaddsardl vagy elutasitasarol legkésdbb az els6
vizsgatevekénység megkezdése elott 8 nappal a vizsgakozpont vezetd altal kiallitott hatarozatot
kap irasban, az e-KRETA rendszeren keresztil. A hatarozat megkiildésérél a megbizott
munkatars gondoskodik.

8.5. Egyedi eljaras iranti kérelem
8.5.1. Az egyedi eljarast kérelmezé

Szakmai és képesito vizsga esetén
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Egyedi eljardas iranti kérelmet nytjthat be az a vizsgara jelentkezdé, aki igazoltan
fogyatékossaggal €1, vagy sajatos nevelési igeny(i, beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizd, a vizsgan a feladatot / feladatokat a KKK-ban/ PK-ban leirtaknak
megfeleléen teljesiteni tudja, de a fogyatékossaghdl, nehézségbdl eredé hatranya
csokkentéséhez segitséget igényel.

8.5.2. Az egyedi eljaras iranti kérelem benytjtisanak idopontja és modja
Szakmai és képesito vizsga esetén

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg - legkésObb a jelentkezési hataridd végéig - a
vizsgazonak irdsban kell benytjtania a vizsgahoz kapcsol6do egyedi eljaras biztositdsara
iranyulo6 kérelmet és a kérelem alapjaul szolgal6 igazolé dokumentumokat.

Az egyedi eljaras iranti kérelem a kedvezmények irdnti kérelemmel egyiitt is beadhato, ebben
az esetben a kért egyedi eljarast a kérelemben meg kell nevezni.

A kiilon kérelemként beadott egyedi eljaras iranti kérelemnek legalabb az alabbi adatokat kell
tartalmaznia:

- megnevezes: egyedi eljards iranti kérelem,
- kérelmezd neve,
- érintett vizsga/vizsgatevekénység,
- kért egyedi eljaras leirasa,
- indoklas,
- a beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi rendellenesség, a sajatos nevelési igény
vagy fogyatékossagot igazolé dokumentum megnevezés €s a kiallitds datuma.
- alairas
A kérelemhez csatolni kell az igazolé dokumentumot.

A kiilon egyedi eljaras irdnti kérelmet a vizsgakézpont vezetdjének kell cimezni és a
kozponti@bekesvizsga.hu e-mail cimre kell elkiildeni.

8.5.3. A kérelmezhet6 egyedi eljarasok
Szakmai és képesito vizsga esetén
Egyedi eljaras keretében kérelmezhetd:

- a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgdzd esetén - a vonatkozd szakmai
ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus,
nagyobb betliméret, elrendezés stb.)

- szamitoégép, amikor a vizsgazo irasképe olyan mértékben lenne rendezetlen,
vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna,

- sajat szamitogép hasznalata csak abban az esetben, ha azon korlatozott szamban
telepithetd specidlis program (pl. szévegfelolvas6) van.
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8.5.4. A kérelem atvizsgialisa a teljesithetdség szempontjiabol, a ddontéssel kapcsolatos
informaciok

Szakmai és képesité vizsga esetén

A jelentkez6 altal bekiildott dokumentumokat (kérelem és csatolt igazolé dokumentumok) a
vizsgakdzpont munkatarsa ellen6rzi. A vizsgakézpont munkatarsa a kérelemmel kapcsolatos
dokumentumok ellen6érzését kovetden, észlelt hiba vagy hianyossag esetén a kérelmezo altal
megadott e-mail cimen, irasban szélitja fel a kérelmez6t a dokumentum cseréjére, potlasara,
megjeldlve a hatarid6t, tovabba a potlando hidanyokat, azonositott hibakat.

A megadott hataridére nem poétolt, vagy nem megfelelé igazoldé dokumentumok esetén a
kérelmet a vizsgakozpont vezetdje elutasitja.

A kérelem elbiralasara, a kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara (elfogadas/elutasitas)
és az errdl szolo hatarozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezet§je jogosult.

8.5.5. A vizsgadzo tajékoztatasanak modja
Szakmai és képesitd vizsga esetén

A kérelmez6 az egyedi eljarasra vonatkozo kérelmének elfogadasarol vagy elutasitasarol
legkés6bb az elsé vizsgatevekénység megkezdése elott 8 nappal a vizsgakdzpont vezetd altal
ki4llitott hatdrozatot kap irdsban, elsé sorban az e-KRETA rendszeren keresztiil vagy kozvetlen
levélben a jelentkezeskor megadott e-mail cimére. A hatirozat megkiildésérél a megbizott
munkatars gondoskodik.

9. Méltanyossag

Szakmai és képesito vizsga esetén

9.1. A kérelem benyujtasanak idépontja és médja

Méltanyossagi kérelem irasban - lehetdség szerint - a jelentkezéssel egyidejlileg adhato be.

A vizsgakozpont az egyenlé esélyek biztositasa érdekében esélyegyenlOsségi  €s
fenntarthat6sagi elveivel 6sszhangban a jelentkezéssel egyidejiileg a jelentkezési lapon fogadja
a konkrét segitségnytjtasra, specialis feltételekre vonatkoz6 igényeket.

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem all moédjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6] adoddan a fenti befogadasi hataridén tdl a vizsga megkezdése elott
bejelentett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakoézpont helyszinen jelenlévd képviseldje
jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakozpont vezetével sziikség szerint
egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt
indokolt esetben jegyzékonyvben is sziikséges rogziteni.

A nem a jelentkezési lapon rogzitett vagy az azt kiegészitoé kérelemnek legalabb az alabbi
informaciokat kell tartalmaznia:
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- megnevezés: méltanyossagi kérelem,

- kérelmezo neve,

- érintett vizsga/vizsgatevekénység,

- kérelmezett méltanyossagi intézkedés,

- indoklas,

- alairas,

- acsatolt igazol6 dokumentum megnevezése (ha értelmezhetd).

A kérelmet a vizsgakézpont vezet6jének kell cimezni és a kozponti@bekesvizsga.hu e-mail
cimre kell elkiildeni.

9.2. Azok az egyedi koriilmények, amelyek a méltinyossiagi kérelem alapjaul
szolgalhatnak

A jelentkezé a jelentkezéssel egyidejlileg is tajékoztatast kap, hogy az idében eldre jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi, rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére a Szkr.-re
tekintettel van lehetdség. Méltanyossagi kérelem nytjthaté be:

- az adott vizsganap id6beosztasaval kapcsolatban, tavolrdl érkezd jelentkezd,
kisgyermek gondozésa, vagy egészségiigyi problémak miatt,

- pszichés problémak esetén, mozgéasszervi problémak esetén,

- specidlis étkezésre, annak id6pontjara vonatkozé problémdk esetén (pl.
cukorbetegség),

- gyengén latas esetén,

- altalanos egészségligyi problémak esetén,

- egyéb az élethelyzetbol addddan felmeriil6 probléma esetén, mely a vizsga soran
egyedi intézkedést igényel.

A vizsgadij rendezésével kapcsolatban a vizsgakézpontnak nem all médjaban méltanyossagi
kérelmet befogadni.

9.3. A dintéssel kapcsolatos informaciék

A vizsgakdzpont az igények megval6sithatésagat sziikség esetén az érintett vizsgahelyszint is
bevonva mérlegeli, sziikség esetén tovabbi informdacidkért felveszi a kapcsolatot a
jelentkezdvel. A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje birdlja el.

9.4. A vizsgazo tajékoztatasanak modja

A kérelmezd a méltanyossagi kérelmének elfogadasardl vagy elutasitasardl, - ha azt a
jelentkezésével egyidejiileg adta be - az elsé vizsgatevekénység megkezdése eldtt 8 nappal a
vizsgakdzpont vezeté altal kidllitott hatdrozatot kap irasban, elsé sorban az e-KRETA
rendszeren keresztiil vagy kozvetlen levélben a jelentkezéskor megadott e-mail cimére. A
hatarozat megkiildésérdl a megbizott munkatars gondoskodik.

A jelentkezési hataridé lejarta utdn érkezett méltanyossag kérelem esetén a vizsgakdzpont
vezetdje az elbiralast lehetdség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg és arrdl e-mailben
tajékoztatja a jelentkezot.
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10. Mas vizsgakozpontbol hozott vizsgaeredmény beszamitasa
Szakmai vizsga és képesito vizsga esetén
10.1. A vizsgatorzslap-kivonat benyujtisinak modja és hatarideje

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész %-os eredményét a Békéscsabai Vizsgakézpont
kiilon kérelem nélkiil elfogadja.

A vizsgazonak javito vagy potld vizsgara valo jelentkezésével egyidejiileg a jelentkezesi lappal
egylitt, de legkésobb a jelentkezési hataridé lejartaig kell benytjtania a vizsgatorzslap-kivonat
javito/potlo vizsgdhoz megnevezésli dokumentumot.

A vizsgakdzpont munkatarsa a jelentkezés ellenérzését kovetden észlelt hidnyossag esetén az
e- KRETA rendszeren keresztiil a jelentkez6 altal megadott e-mail cimen, irdsban szolitja fel a
jelentkez6t a dokumentum potlasara, megadva annak hataridejét.

10.2. A hitelesség ellendrzés médja

Abban az esetben, ha a jelentkezéskor csatolt vizsgatdrzslap-kivonat javito/potld vizsgahoz
megnevezésii dokumentum az azt kiallité akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részérol
elektronikusan van kiallitva, elektronikus alairassal van ellatva és az ebben a formaban van a
jelentkezesi dokumentum koézé csatolva, gy a hitelesség ellen6rzés az elektronikus aldiras
hitelesség ellen6rzésével megtorténik.

A fénykép formatumban csatolt elektronikusan kiallitott, alairt dokumentum nem tekinthetd
hitelesnek.

Abban az esetben, ha a vizsgatorzslap-kivonat javité/potlé vizsgahoz megnevezésii
dokumentumot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nem elektronikus forméban allitotta
ki, abban az esetben a vizsgakozpont a vizsgazotol kéri az eredeti dokumentum (eredeti aldiras,
pecsét) bemutatdsat a vizsga megkezdése elbtt.

11. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa
11.1. A vizsga idépontja
Szakmai vizsga

Szakmai vizsgat februdr-marcius, majus-junius és oktoéber-november honapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaidészak). A részszakma megszerzésére iranyuldé szakmai vizsgat az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal meghatarozott idépontban lehet tenni.

Az interaktiv vizsgatevekénység orszdgos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelos
miniszter a szakképzési tajékoztatasi- és informacids kézpont keretében miikodtetett honlapon
kozzétett kozleményében - a korméany adott dgazatért feleldés tagjanak egyetértésével -
hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megeldz6 tanév majusdnak utolsé munkanapjaig. A
projektfeladat vizsgaiddpontjat az akkreditalt szakképzési vizsgak6zpont hatarozza meg (Szkr.
262. 8§ ).
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A vizsgak6zpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport Iétszdma nem
haladhatja meg a Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot, azaz a 32 fot.

Ugyanazon vizsganapra - ha azt a képzési es kimeneti kévetelmények nem zarjak ki - t6bb
vizsgatevekénység szervezhetd. A vizsgazd egy vizsganapra esO vizsgatevékenységeinek
Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat. A nyolcoras iddkeret szamitidsakor a
vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

Az egyes vizsgatevekénységek lebonyolitasi rendjét iigy kell meghatarozni, hogy a vizsgdzoé az
interaktiv vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc ora kozott, a projektfeladatot hét és
tizenkilenc ora kozott végezhesse el.

A szakmai vizsgat az els6é vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, amely egy nappal
meghosszabbithaté (Szkr. 277. §).

Képesité vizsga

Amennyiben a jogszabalyok, programkévetelmények vagy egyéb, a Békéscsabai
Vizsgakozpont részére kotelez6 érvényli el6irdsok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a
projektfeladat vizsgaid6pontjat is a vizsgak6zpont hatdrozza meg. Az iddépont
meghatarozasanal a vizsgakdzpont egyarant figyelembe veszi a jelentkezok sziikségleteit és a
gazdasdgossagi, kornyezeti szempontokat.

A Beékéscsabai Vizsgakozpont az aktualis vizsgaidépontokat és jelentkezési hataridoket az e-
KRETA vizsganyilvantart6 rendszeren és honlapjan is nyilvanossagra hozza.

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként vagy képzési tertiletenként alakitja
ki.

A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot,
azaz a 32 fot (Szkr. 292/A. § 265.§ ).

A vizsgacsoport létszama ugy keriil meghatarozasra, hogy a vizsga szabalyos, tisztességes,
partatlan, nyugodt lebonyolitasa biztosithaté legyen, a targyi feltételek megfelel6 szamban
rendelkezésre alljanak.

A vizsgakdzpont 10 f6 vizsgdzoi létszam alatt nem szervez vizsgat. Ett6l vald eltérés a
vizsgakdzpont vezetd egyedi dontése alapjan lehetséges.

Ugyanazon vizsganapra - ha azt a programkovetelmény nem zarja ki - tobb vizsgatevékenység
szervezhetd. A vizsgdzoé egy vizsganapra esé vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem
haladhatja meg a nyolc 6érat. A nyolcoras idokeret szamitiasakor a vizsgatevékenység
végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni (Szkr. 292/A. § (5) 277.§
2))-
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A Kképesitd vizsga vizsgatevékenységeinek idOpontja ugy keriil meghatarozasra, hogy a
vizsgazo a vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil befejezhesse, ha a
PK masként nem rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 napban keriil meghatarozasra.

Az egyes vizsgatevékenységek idépontjara, sorrendjére vonatkozo programkovetelményekben
rogzitett eloirasok kotelezd érvénytiek.

Kiilon szabalyok a koznevelésért felelos miniszter iranyitisa ala tartozo vizsgikra

Képesitd vizsgat februar-marcius, méjus-junius és oktéber-november honapban lehet tartani
(20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 184/N§ (2)).

Az irasbeli, illetve interaktiv vizsgatevékenység napjara egyéb vizsgatevékenység nem
szervezhet6. (20/2012 (VI1I1.31.) EMMI rendelet 184/N§ (I)).

A vizsgacsoportokra vonatkozé maximalis 1étszamot az Nkt. szakgimnaziumi létszamkeretei
szerint kell meghatarozni (20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 184/P.§ (2 d)).

11.2. A vizsga bejelentése
Szakmai vizsga

A Békéscsabai Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott
15 napos hatarid6t betartva, az e-KRETA elektronikus vizsgarendszeren keresztiil jelenti be.

Bejelentési hataridok:

- a februar-marciusi vizsgaidészak = december 1. => december 15.
- amajus-jiniusi vizsgaiddszak = februar 15. => maércius 1.
- az oktéber-novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. => szeptember 15.

A Békéscsabai Vizsgakozpont egy alkalommal mddosithatja a bejelentett adatokat az elsé
vizsgatevekénység eldtt 15 nappal.

Képesito vizsga

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a képesitd vizsga kezddnapjat megel6z6 8. napig a
képesitd vizsgat vizsgacsoportonként a képesitd vizsgara jelentkezés céljara kialakitott
elektronikus feliileten jelenti be.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:

- a programkovetelmény azonosité szamat és a megszerezhetd szakképesités
megnevezesét,

- avizsgazok szamat,

- avizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, valamint

- aképesitd vizsga nyelvét (Szkr. 292/C. § ).

Kiilon szabalyok a koznevelésért felelés miniszter iranyitasa ald tartozé vizsgikra

A képesitd vizsgara torténd jelentkezést kovetd vizsgabejelentés
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a februdr-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidoszakot megel6zd év

december honapjanak 15. napja,

- a majus-juniusi vizsgaidOszak esetén a vizsgaidoszak éve februdr honapjanak
15. napja,

- az oktober-novemberi vizsgaidoszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus
hoénapjanak 15. napja,

- az iskolarendszeren kiviili vizsgdk esetében az elsé vizsgatevékenységet

megel6zé harminc nap (20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 184/P.§ (2)).

A vizsgakdzpont a vizsgdk bejelentését elektronikusan teszi meg. A vizsgabejelentés
modositasara a vizsga megkezdése elotti tizen6tddik napig, egy alkalommal van lehetOség. A
modositasrél a vizsgakézpont értesiti a vizsgabizottsagot, a vizsgazokat, illetve a vizsga
valamennyi résztvevdjét (20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 184/Q.§).

11.3. A vizsga elokészitése
11.3.1. Vizsgafeladat
Szakmai vizsga és képesito vizsga

Amennyiben a koételez6 érvényli eldirdsok alapjan a vizsgatevékenységhez feladatfejlesztés
sziikséges és az a vizsgakozpont hatdskorébe utalt, Gigy a vizsgara olyan vizsgafeladat keriilhet,
amelyet a vizsgakozpont a vizsgafeladatok készitése eljardsrendjének megfelelden fejlesztett
ki, illetve amelyet a vizsgakdzpont jogosultsdg alapjan hasznalhat fel (mds akkreditalt
szakképzési vizsgakdzponttal, mas jogosult szervezettel valo egyiittmiikddeés).

Minden fejlesztett feladatnak a vonatkozé képzési és kimeneti kovetelményekben/
programkdvetelményben — meghatarozott  mérési  tartalommal  kell  rendelkeznie
(vizsgatevekénység leirdsa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban/PK-ban meghatarozott
idotartam alatt teljesithetonek kell lennie. Az elkészitett értékelési Utmutatoknak meg kell
egyezniilk a KKK-ban/PK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi
sulyaranyaval. Feladatkészit6 szakértOket és fejlesztett feladatokat birald szakértdket a
vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.

Képesité vizsga

Abban az esetben, ha az agazatért felelés minisztérium kézponti irasbeli vizsgatevékenységet,
illetve kozpontilag meghatarozott projektvizsgatevékenységet irdnyoz el6, ugy a
feladatfejlesztési kovetelmények nem, illetve csak részben relevansak a vizsgakozpont
vonatkozasaban.

A minisztérium gondozasaba adott kdzponti irasbeli feladatlapot a vizsga megkezdése elbtt a
vizsgakdzpont képvisel6je veszi at. A vizsgakdzpont az atvett nyomtatott feladatlapokat a
meghatarozott idopontig titoktartassal Orzi.

Kézponti projektfeladatsor esetén a vizsgakozpontnak szakképesitésenként egy példany
minisztérium altal kiadott és hitelesitett projekttételsorral kell rendelkeznie, amelyeknek
sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgéara.
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11.3.2.Vizsgabizottsag megbizasa
Szakmai vizsga

A Békéscsabai Vizsgakdzpont megbizza a vizsgafelligyel6t és a vizsgabizottsag tagjait, kijeloli
a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv vizsgatevekénység feliigyel6jét és a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgaztatdsban részt vevd egyéb személyek megbizasandl a vonatkozd jogszabalyban,
kormanyrendeletben, a vizsgakézpont belsé szabalyzatiban, valamint az adott vizsgara
vonatkozo képzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott feltételeknek valé megfelelést
kell figyelembe venni.

Képesité vizsga

A Békéscsabai Vizsgakozpont megbizza a vizsgabizottsag tagjait, kijeloli a képesitd vizsga
jegyz6jét, az irasbeli vizsgatevekénység feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelos személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt
vevo egyeéb személyek megbizasanal az Szkr.-ben, a vizsgakozpont belsé szabalyzataban,
valamint az adott vizsgara vonatkoz6 programkovetelményben meghatarozott feltételeknek
valo megfelelést kell figyelembe venni.

11.3.3. Tajékoztatas
Szakmai vizsga

A szakmai vizsgan lebonyolitasra keriil vizsgatevékenységek helyszinérél és idépontjarol és
a szakmai vizsgdval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont - a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal - tajékoztatja a
vizsgafeliigyelt, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat és a szakmai vizsga lebonyolitasaban
kozremiikodo személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A Békéscsabai Vizsgakdzpont a tajékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és
a vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend).

A lebonyolitasi rend tartalmazza:

- avizsgaprogramot (az interaktiv vizsgatevékenység id6tartamat a projektfeladat
adott vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhato idétartamat),

- a vizsgacsoportra vonatkozoan azokat az adott szakmai vizsgara vonatkozo
szabalyokat, amelyek meghatirozzdk a mérési, ellen6rzési és értékelési
felel6sséget,

- a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy részvételére
vonatkozé szabalyokat, valamint

- a szakmai vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossidgokat figyelembe véve
kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazd, a
vizsgabizottsag és vizsgakozpont szamara egyértelmiivé teszi a szakmai vizsga
lebonyolitdsanak koriilményeit (Szkr. 267§.).
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A lebonyolitasi rend Gsszeallitdsa soran figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabalyozo
kovetelményeket, eldirdsokat, itmutatokat.

Képesito vizsga

A képesitd vizsgan lebonyolitasra keriil6 vizsgatevékenységek helyszinérél és idépontjarol és
a képesitd vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont - a képesit6 vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal - tajékoztatja a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat és a képesitd vizsga lebonyolitdsaban kozremiik6do
személyeket (Szkr. 267. § (1)).

A Békéscsabai Vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejliileg megkiildi a vizsgabizottsag
tagjainak a képesitd vizsga lebonyolitdsanak elkészitett tervezett rendjét (a tovabbiakban:
lebonyolitasi rend).

A lebonyolitasi rend tartalmazza:

a vizsgaprogramot (a vizsgatevékenységek adott vizsgacsoport 4ltali

végrehajtasanak id6tartamat, illetve varhato idotartamat,

- a vizsgacsoportra vonatkozoan azokat az adott képesitd vizsgara vonatkozo
szabalyokat, amelyek meghatdrozzak a mérési, ellenérzési és értékelési
felelsséget,

- a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felelds személy részvételére
vonatkozo szabalyokat, valamint

- a képesit6 vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve

kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgabizottsag szimara

egyértelm(ivé teszi a képesité vizsga lebonyolitasanak koriilményeit.

A lebonyolitasi rend 6sszeallitasa soran figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabalyozo
kovetelményeket, eléirdsokat, Gitmutatdkat.

11.4. A vizsga lebonyolitisa
Szakmai vizsga
A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetOok meg és folytathatok le (276.§ (1)(2)).

Interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizottsag eldzetesen meggy6zodott (elegendd mennyiségli szamitogép, a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy). A vizsgateremben a vizsgazokon
és a vizsgabizottsagi tag(ok)on, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelés személyen, valamint a teremfelligyelén kiviil més személy csak a
vizsgakozpont vezetd engedélyével indokolt esetben (pl. ellenorzés) tartézkodhat.
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A vizsgatevékenység megkezdése elott a teremfeliigyeld elvégzi a vizsgazok azonositasat és
elkésziti a vizsgazok tilésrendjét tartalmazo jegyzOkonyvet. Az iilésrendet ugy kell kialakitani,
hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, ne segithessék. A teremfeliigyel6 tdjékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabalyairol, a hasznalhaté segédeszk6zokrol, tovabba az
elkovetett szabalytalansag kovetkezményeir6l, a helyi tiiz-, baleset- és egészségvédelmi
eléirasokrol és gondoskodik a vizsga rendjenek betartasarol.

A vizsgafeliigyel6 ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

A vizsgafeliigyel0 a vizsgatevékenység megkezdése el6tt ellendrzi, hogy a vizsgazok csak a
vizsgakozpont 4ltal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl.
mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, a vizsgazo taskajaban kell6en tavol kell elhelyezni. Az
okoseszkdzok (pl. mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek - igy az interaktiv
vizsgatevékenység - el6tt is az 6ket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol.

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat, kivéve, ha
az interaktiv vizsgafeladat készitGje, a vonatkozo képzési és kimeneti kovetelmény mésképpen
rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
¢és mentik el.

A vizsgazok a vizsgafeladat megoldaséhoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.
Ha a vizsgdzo6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasét, menti és lezarja a vizsgafeladatot.

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6t6l.

A teremfelligyeldnek biztositania kell a vizsgazo tavozasi és visszaérkezési idejének rogzitését.
A vizsgazd tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit az interaktiv
vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre alld idétartamba.

A vizsgazok koziil egyidejileg csak egy ember mehet ki a teremb6l, ahol a folyoséfeliigyeld
gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a teremfeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel, jelzi azt
a vizsgafeliigyelOnek, aki a vizsgdzé vizsgatevékenységét felfiiggeszti, ennek tényét, tovabba a
felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét irdsban rogziti, alairja azt, majd ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat.

A vizsgafeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetGen haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja azt és dont a
szakmai vizsga tovabbi folytathatésagarol. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon
jegyzdkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt,
amely lehetdvé teszi a szabélytalansag tényének és koriilményének megallapitdsat, az érintett
vizsgazd és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzét tajékoztattak a
szabdlytalansag elbiralasdval kapcsolatos eljarasr6l és a bebizonyitott szabélytalansag
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kovetkezményeir6l. A jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyel6 irja ala. A
vizsgazd észrevételét - kérelmére - a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefliggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzOkonyvhoz (Szkr. 280.§ ).

A szabalytalansagot a Békéscsabai Vizsgakozpont a jegyz6konyv ismeretében kivizsgalja és
dont a vizsga folytathatdsagardl és a kovetkezményekrol.

Szabalytalansagnak minésiil a vizsgara vonatkozé szabalyok megszegése, igy kiilonsen
segédeszk6zok  (pl. mobiltelefon, okoseszkdzok) nem  megengedett haszndlata,
fegyelmezetlenség, a terem engedély nélkiili elhagyésa stb.

A vizsgakoézpont minden az interaktiv vizsgaval, vizsgafeladattal, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt sziikség szerint tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a
tovabbiakban annak Gtmutatasai szerint jar el.

Projektfeladat

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsidg egy tagja ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését.

A projektfeladatot a vizsgaz6 meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végezheti.

A vizsgabizottsag ellendrzi, hogy a vizsgazok csak az engedélyezett segédeszkozzel
rendelkezzenek. A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek
eldtt - igy a projektfeladat megkezdése el6tt is - az 6ket érinté dontésekrol, tudnivalokrol.

A vizsgakoézpont képviseletét ellatdé jegyzd tajékoztatja a vizsgazokat a vonatkozo
vizsgatevekénység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelemi, téizvédelmi,
egészségvédelmi altalanos eldirasokrol azzal, hogy a projektfeladat jellegétdl fiiggd sziikség
szerinti helyi/szakmaspecifikus ismeretek atadasanak felelése a helyszin jelen levo képviseloje,
a technikai feltételek biztositasaért felelés személy. A vizsgabizottsag tagjai a tajékoztatassal
Osszefiiggésben sziikség szerint kiegészitést tehetnek. A projektfeladat elkészitése, illetve
megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek - ideértve a munkavédelmi,
tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket - megléte esetén kezdhetd meg, és folytathato. A
feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zden a vizsgafeliigyelo ellendrzi,
¢és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgaztatott
szakma szakiranyu oktatasa folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai vizsgédhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos

biztositasaért felel, kézremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban,
tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol.

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatas csak baleset €s jelentds karokozas
megel6zése céljabol adhato (Szkr.281 §).
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A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatarozott id6tartam all a vizsgazd
rendelkezésére.

Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 id6tartamba a
vizsgdzonak fel nem réhat6 okbol kies6 id6 (pl. ha valamely hiba miatt a vizsgdzé munkdja
akadalyba iitkozott, a hibat a jegyzOkonyvben kell rogziteni és a hiba miatt kies6 idével a
vizsgazé kidolgozasi, feladatmegoldasi idejét meg kell novelni). Ha a projektfeladat
végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok
meriil fel, azt a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai
vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrdl sz616 dontést az
ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsga jegyz6konyvben.

Ha a vizsgazé a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr.
282. §).

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékelélapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag valamennyi tagja alairja.

Az elkésziilt projektfeladatrol - a személyiségi jogok sérelme nélkiil - annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes lefrast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése el6tti, a vizsgazok részére tartott tdjékoztatas kotelezden kitér a
szabalytalansdgok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsdg a projekt-
vizsgatevékenység  kozben  szabalytalansigot  észlel, felfiiggeszti a  vizsgazd
vizsgatevékenységet, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot jegyzokonyvben kell rogziteni.

Ezt kdvetden a vizsgazoé a vizsgatevékenységet folytathatja.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabdlytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és
vizsgafeliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag
elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol €s a szabélytalansag kovetkezményeir6l. A jegyzokonyvet
a vizsgazo és a vizsgafeliigyelo irja ala.

A vizsgazé észrevételét - kérelmére - a jegyzOkdnyvben rogziteni kell. A szabélytalansiaggal
Osszefiiggésben a vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul
jelzi az észlelt szabalytalansdgot a vizsgakozpontnak. A vizsgakdzpont kivizsgilia a
szabélytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai
vizsga értékelhetdségérdl, értékelésérdl. Rendkiviili esetben a vizsgakozpont vezetd azonnali
tajékoztatasa valhat sziikségessé a vizsgazo vizsgajanak folytathatosagat illeté dontés azonnali
meghozatala érdekében.
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A vizsgazo a vizsga alatt a feladatmegoldassal kapcsolatban kidolgozésra, vazlatra csak a
vizsgakozpont altal biztositott, bélyegzdjével és a jegyz0 kézjegyével ellatott papirt hasznalhat.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kreseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul
jelentenie kell a vizsgak6zpont vezetdjének és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentalnia kell. A felelosségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgateremben a vizsgazokon, a vizsgabizottsagi tag(ok)on, a vizsga jegyz6jén a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint sziikkség szerint a
teremfeliigyel6n kiviil méas személy csak a vizsgakdzpont vezeté engedélyével tartézkodhat.

Irasbeli jellegii (feladatlap) projektfeladatok lebonyolitdsara vonatkozoan a képesitd vizsga
irsbeli vizsgatevékenységénél leirt szabalyok az érvényesek. A vizsgakdézpont az irasbeli
jellegli projektfeladatok esetén biztositja, hogy a vizsgazé a javitott dolgozataba az eldre
meghatarozott idében betekinthessen. A betekintésre az idépont a vizsga zéarasa el6tt biztositott.

Eszrevétel kizarélag a meglevé értékelési utmutatoban foglaltaktol eltéré javitas, vagy az
értékelés szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés sordn a vizsgazo értékelésre vonatkozo
¢szrevételeit a vizsgabizottsag kijelolt tagja koteles megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt
jogosnak nyilvanitja, ugy az értékelést sajat hatdskorben, dokumentédltan javitja. A
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak az észrevételt meg kell ismernie, illetve az észrevétellel
kapcsolatos eredményt jova kell hagyni a vizsga zarasat megel6zden.

A vizsgazd mindsitésérol az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

Képesito vizsga

A képesitd vizsgat a tervezett lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani. Minden, a képesitod
vizsga tervezett rendjétdl (Iebonyolitasi rendtdl) eltérd valtozast jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

Az irasbeli vizsgatevékenység

frasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben a vonatkozé6 PK masként nem rendelkezik, a
vizsgakdzpont altal meghatarozott feladatsor hasznalandé.

A vizsgazénak az irasbeli vizsgatevékenység soran papirlapu feladatlapot kell megoldania vagy
vonatkozo esetekben a feladatokat szamitogép hasznalataval kell megoldani. Amennyiben a
programkdévetelmény nem rogziti, hogy a vizsgatevékenység csak papiralapd feladatlapon
oldhaté meg, ugy a vizsgakdzpont vezetd donthet - a kornyezetvédelmi szempontok
érvényesiilése érdekében - a programkévetelményben rogzitett Digitalis Kompetencia
Keretrendszer szintjenek besorolasara (min. 3 szint), a vizsgafeladatra tekintettel, valamint a
feladatfejlesztésre felkért szakértok véleményére alapozva arrdl, hogy a (rész)vizsgafeladat
szamitogépen legyen megoldand6 (pl. tesztek). A vizsgakdzpont a vizsgazot a vizsga eldtt
minimum hét nappal értesiti arrol, hogy a vizsgafeladat szamitogépen lesz elvégezhetd, ha azt
a programkovetelmény nem rogziti. A vizsgazonak a tudomasara jutast kdvetden a vizsga
megkezdését megel6z6 3. napig van lehetdsége jelezni vizsgakdzpont felé, hogy papiralapt
feladatlapot kér.
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Az irasbeli vizsgatevekénységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizottsag meggy6z6dott (személyi- és targyi feltételek). A vizsgateremben
a vizsgazokon, a vizsgabizottsagi tag(ok)on, a vizsga jegyz6jén, sziikség szerint a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a teremfeliigyelén kiviil mas
személy csak a vizsgakozpont vezetd engedélyével tartdzkodhat.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazé jegyzokonyvet, és tajékoztatast ad
az {rasbeli vizsgatevékenység szabdlyair6l, a hasznalhaté6 segédeszk6zokrdl, tovabba az
elkdvetett szabalytalansag kovetkezményeir6l, a helyi tliz-, baleset- és egészségvédelmi
eléirasokrol és gondoskodik a vizsga rendjenek betartasarol. Az iilésrendet gy kell kialakitani,
hogy a vizsgdzok egymadst ne zavarhassak, ne segithessék.

A vizsgabizottsag tagja ellendrzi a vizsgazé személyazonossagat és felszerelését.

A vizsgabizottsag tagja a vizsgatevekénység megkezdése el6tt ellenérzi, hogy a vizsgazoé csak
az engedélyezett segédeszkozzel rendelkezzen, az okoseszkozoket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt
allapotban, a vizsgazo taskdjaban kelléen tavol kell elhelyezni. Az okoseszkozok (pl.
mobiltelefon) hasznalatat szdmologépként sem lehet engedélyezni.

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhato, 0gy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgabizottsag tagja tajékoztatja a vizsgazokat az irasbeli vizsgatevékenység elott az ket
érint6 dontésekrol, tudnivalokrol.

A zart, biztonsagos csomagolasban lévé nyomtatott feladatlapok kibontasa a csomagon
megjelolt idépontban a vizsgabizottsag tagja el6tt torténik. A felbontas, megnyitas idépontjat,
a csomag sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott allapotanak tényét és a jelenlévék
nevét a vizsgajegyzokonyvben régziteni kell.

A feladatlapok kiosztasdra és az elkésziilt vizsgafeladat Gsszegytijtésére forditott idé6 nem
csokkentheti a feladatok megoldéaséara szant idétartamot.

A vizsgazok a vizsgafeladat megoldaséhoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.

A vizsgazé a feladat kidolgozasdhoz csak kék szinli tollat hasznalhat. Radirozhat6 toll
hasznéalata nem megengedett. A feladatlapot a vizsgdzé nem szedheti szét lapokra, annak
kidolgozaskor Gsszekapcsolt formaban egyben kell maradnia. Kidolgozaskor a javitast
szabalyszertien - a javitando részt athtizva és szigndval ellatva - kell érvényesitenie.

A papirlapu irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Békéscsabai Vizsgakozpont altal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint a vizsgakozpont bélyegzdjével és a jegyzd kézjegyével,
szignojaval ellatott pétlapon oldjak meg a vizsgazok. Pétlapok csak akkor hasznalhatéak, ha a
kiosztott feladatlapon a kidolgozashoz sziikséges lires részek beteltek. A vizsgazonak a
kidolgozashoz hasznélt bélyegzdvel ellatott lapon fel kell tiintetnie a nevét, a szakképesités
megnevezeését, a vizsgafeladat sorszamat és cimét, tovabba a vizsga napjanak datumat.
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Ha a vizsgazé a vizsgafeladat kidolgozasadhoz t6bb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon
fel kell tiintetnie €s a lapokat sorszammal kell ellatnia. Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat
kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo id6 letelt, feladatlapjat at kell adja a teremfeliigyelének.

A teremfeliigyeld a vizsgadolgozatra kbzvetleniil az atvételt kovetden rairja a beadas idépontjat
és ellatja kézjegyével, tovabba az iiresen hagyott helyeket és oldalakat - az utdlagos
kiegészitések lehetdségének kikiiszobolése érdekében - a vizsgazo altal hasznalttol eltérd szini
zold tollal athuzassal érvényteleniti, az oldalak aljat szignoval latja el.

Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a teremfeliigyel6tol, majd
dolgozatét atadja részére.

A teremfeliigyelonek a vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetnie az
iilésrend mellett a dolgozatra is. A vizsgazé tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6
beszamit az irasbeli vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre all6 idétartamba.

A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl. A tdvolmaradas ideje alatt
biztositani kell, hogy a vizsgazo ne keriilhessen kapcsolatba olyan személlyel és ne juthasson
olyan informacidhoz, amely a vizsga tisztasagat, a vizsgdzo o©nallo feladatmegoldéasat
barmilyen médon befolyéasolhatna.

Ha az irasbeli feladatmegoldas kozben a vizsgazd szabalytalansdgot kovet el, Ugy a
vizsgabizottsag tagja felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységet, az iilésrenden rogziti az
észlelt szabalytalansag pontos idejét, a szabalytalansag jellegét és alairja a bejegyzését. A
teremfeliigyeld feladatlapos irasbeli vizsgatevékenység esetén a vizsgazotol elvett feladatlapra
is rogziti az észlelt szabalytalansag pontos idejét, a szabalytalansag jellegét és alairja a
bejegyzését, valamint egyértelmiien megjeldli a mar megoldott feladatokat. Ezt kovetden a
vizsgabizottsag tagja engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A
szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a szabdlytalansag tényének és
koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo, a teremfeliigyeld és a vizsgabizottsag
nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyz6konyvet
a teremfeliigyel6, a vizsgdzo és a vizsgabizottsag tagja irja ald. A vizsgazo észrevételét -
kérelmére - a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett
jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz.

A szabdlytalansagot a vizsgakozpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgalja és dont a vizsga
folytathatésagarol és a kovetkezményekrol.

Szabalytalansdgnak mindsiil a vizsgara vonatkozd szabalyok megszegése, igy kiilondsen
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem
engedett segédeszk6zok hasznalata, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

A megoldott feladatlapokat a vizsgabizottsag felkért tagjai javitjak, valamint ellendrzik a javitas
megfeleléségét. A javitast és a javitds megfeleloségének ellendrzését kiilon-kiilon
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vizsgabizottsagi tagnak kell végeznie. A vizsgadolgozatok javitasat a vizsgakozpont altal
rendelkezésre bocsatott javitasi értékelési utmutatd szerint kell elvégezni.

A vizsgakdzpont a tevékenységet szabalyozo eldirasok fiiggvényében, kizardlag a szamara
kotelez6en elbirt esetekben biztositja, hogy a vizsgazoé az értékelt irasbeli dolgozataba az el6re
meghatarozott idében betekinthessen.

Ezekben a vonatkozo esetekben a betekintésre tigy kell id6t biztositani, hogy a vizsgazé az
észrevételeit az utolsd vizsgatevékenység eldtt irasban megtehesse (alapesetben az irasbeli
vizsgatevékenységet kovetéen még a projektvizsgatevékenység megkezdése elott).

Eszrevétel kizarélag a meglévé értékelési Gtmutatoban foglaltaktol eltérd javitas, vagy az
értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A betekintés sordn a vizsgazo értékelésre vonatkozo
észrevételeit a vizsgabizottsag kijelolt tagja koteles eloszor sajat hataskorben megvizsgélni.
Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, 0gy az értékelést sajat hataskorben,
dokumentaltan javitja.

Amennyiben az észrevételt kovetd onellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, ugy a
vizsgakozpont donthet az onellendrzés eredményének elfogadasardl, vagy fiiggetlen szakértd
felkérésérol véleményezésre. Végleges mindsitésrol a vizsgakdzpont dont.

A vizsgakozponthoz irdsban benytjtott kérelem alapjan a vizsgakozpont vezeté engedélyezheti
a vizsga lezarasat kovetden az értékelt irasbeli dolgozatok személyes megtekintését azzal a
kitétellel, hogy a vizsga kihirdetett eredményére vonatkozoan a vizsgakézpont nem fogad be
feliilvizsgalati kérelmet, panaszt.

Projektfeladat

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag ellenérzi a jelenlevok személyazonossagat,
felszerelését.

A vizsgabizottsag a vizsgatevékenység megkezdése elott ellendrzi, hogy a vizsgazok csak a
vizsgakdzpont altal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl.
mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, a vizsgazé taskdjaban kelléen tavol kell elhelyezni. Az
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, ugy a
vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgakozpont képviseletét ellatd jegyzé tajékoztatja a vizsgazokat a vonatkozo
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi altalanos eldirasokrol azzal, hogy a projektfeladat jellegétol fiiggd sziikség
szerinti helyi/szakmaspecifikus ismeretek atadasanak feleldse a helyszin jelenlévo képviselbje,
a technikai feltételek biztositasaért felelos személy. A vizsgabizottsag tagjai a tajékoztatassal
Osszefliggésben sziikség szerint kiegészitést tehetnek.
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Az adott vizsgatevekénység az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek - ideértve a
munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket - megléte esetén kezdhetd meg és
folytathat6 (Szkr.292/F. § (2)).

A feltételek meglétét és megfeleloségét a vizsgabizottsag ellendrzi. Megfeleldség esetén a
vizsgabizottsdg megnyitja a vizsgat, tajékoztatja a vizsgazokat az dket €rintd tudnivaldkrol, a
szabélytalansagok kovetkezményeirdl. Eszlelt nem-megfeleléség esetén a vizsgabizottsag a
problémat haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak.

A vizsgatevekénység megkezdése utan tovabbi Gtmutatas csak baleset €s jelentds karokozas
megelézése céljabol adhato.

A projektfeladat végrehajtasahoz a PK-ban meghatarozott iddtartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé
idétartamba a vizsgdzonak fel nem rohaté okbol kiesé id6é 282. § (pl. ha valamely technikai
hiba miatt a vizsgdzé munkdja akadalyba {itk6zott, a hibat a jegyzékonyvben kell rogziteni €s
a hiba miatti kies6 idével a vizsgazo kidolgozasi, feladatmegoldasi idejét meg kell névelni). Ha
a projektfeladat végrehajtidsa soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas
rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgabizottsdg haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak. A
balesetveszély, egészségi artalom kockazata esetén a vizsga nem folytathat6.

Az értékelblapon a vizsgdzd természetes személyazonositdé adatai koéziil az azonositashoz
feltétlen sziikséges és elégséges adatokat kell feltiintetni.

Az értékelblapon az értékelés elért pontszdmban vagy szézalékban torténd megjelenitése
elégséges a javasolt érdemjegyben torténd kifejezés feltiintetése nélkiil.

A projektfeladat jellegétdl fliggben az elkésziilt projektfeladatrdl indokolt esetben sziikséges (a
személyiségi jogok sérelme nélkiil) fénykép készitése.

A projektfeladat eredményével a vizsgakozpont rendelkezik.

Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt-vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel,
felfiiggeszti a vizsgazod vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovdbba a
felfiiggesztés pontos idejét. A szabalytalansagot jegyz6konyvben kell rogziteni. Ezt kovetden a
vizsgazo6 a vizsgatevékenységet folytathatja.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a
szabalytalansag tényének és korililményének megéllapitdsat, az érintett vizsgdzé és a
vizsgabizottsdg nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattdk a szabalytalansag
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzékonyvet
a vizsgazod €s a vizsgabizottsag sziikség esetén a teremfeliigyelo (irdsbeli jellegii projektfeladat)
irja ala.

A vizsgdzo észrevételét - kérelmére - a jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabélytalansaggal
Osszefliggésben a vizsgabizottsag a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul
jelzi az észlelt szabalytalansagot a vizsgakdzpontnak. A vizsgakdzpont kivizsgalja a
szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett képesitd
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vizsga értékelhetdségérol, értékelésérdl. Rendkiviili esetben a vizsgakézpont vezetd azonnali
tajékoztatasa valhat sziikségessé, a vizsgazo vizsgajanak folytathatésagat illetd dontés azonnali
meghozatala érdekében.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elore meghatarozott
szakmai kifejt6 feladatot irnak eld egy adott téméban és a vizsgazo a feladatot nem tudja, vagy
nem kivanja megvalaszolni, Gjabb tételre jogosult. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatarozott maximalis pontszam legfeljebb 70%-a adhato (kivéve, ha a vonatkozo kotelezo
eloirasok, a PK ezt a lehetdséget tiltja vagy arr6l masképpen rendelkezik).

Tételvalasztos vizsgatevekénység esetén a vizsgazo a feladatat csak a tétel kivalasztasa utdn és
a tétel sorszamanak sziikség szerint értékel6lapon valo rogzitése utan ismerheti meg.

A vizsgaz6 a vizsgafelelet vazlatat a vizsgakozpont altal biztositott, bélyegzdjével és a jegyz6
kézjegyével ellatott papiron rogzitheti. A vizsgdzé a kidolgozashoz hasznalt bélyegzével
ellatott lap els6 oldalan feltiinteti a nevét, tovabba a vizsga napjanak a datumat, valamint a tétel
sorszamat.

Ha a vizsgazo a vizsgafeladat kidolgozasahoz t6bb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon
fel kell tiintetnie és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul
jelentenie kell a vizsgak6zpont vezetdjének és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentélnia kell. A felel6sség biztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

Abban az esetben, ha a projektfeladat irasbeli jellegli, ugy az irasbeli vizsgatevékenységnél
leirtak érvényesek.

A vizsgateremben a vizsgazokon, a vizsgabizottsagi tag(ok)on, a vizsga jegyzojén, sziikség
szerint a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen, a teremfeliigyelon
kiviil mas személy csak a vizsgakdzpont vezetd engedélyével tartézkodhat.

Kiilon szabalyok a koznevelésért felelos miniszter iranyitasa ala tartozo vizsgakra

Ha az egyik szobeli vizsgafeladat vizsgabizottsag altal torténd értékelése elégtelen, a vizsgazo
a vizsgabizottsag beleegyezésével pottételt huizhat. Ebben az esetben kdzepes (3) érdemjegynél
magasabb érdemjeggyel nem értékelhetd a vizsgazoé adott szobeli feladata. A pottétel hizasat a
jegyzd rogziti a jegyzOkonyvben és az osztalyozéd iven (20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet
184/N. § (4).)

Szabalytalansag kezelése
Szakmai és képesito vizsga esetén

Ha a vizsgazd a vizsga soran szabdlytalansagot (beleértve az észlelt csalasi szandékot is)
kovetett el a vizsgakdzpont vezetd a szabalytalansag sulyossagat mérlegeli és a vizsgakérdésre
adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek nyilvanitjia és az érvénytelen rész
figyelmen kiviil hagyasaval értékeli a vizsgatevekénységen nytjtott teljesitményt, amelynek
fliggvényében a vizsgazot javitod vizsgara utasithatja;
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- a)érvénytelennek nyilvanitja a szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen
- ha a vizsgatevékenység t6bb vizsgarészbol all, akkor a szabélytalansagban
érintett vizsgarészen - elért teljesitményt, elégtelenre (0%-ra) értékelve azt, a
vizsgazot javito vizsgara utasitja;

- b)érvénytelennek nyilvanitja a szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen
- ha a vizsgatevékenység tobb vizsgarészbol all, akkor a szabalytalansagban
érintett vizsgatevékenység valamennyi vizsgarészen - elért teljesitményt,
elégtelenre (0%) értékelve az(oka)t, a vizsgdzot javito vizsgara utasitja;

- c¢)érvénytelennek nyilvanitja a szabalytalansdgban érintett vizsgatevékenységen
és a korabbi vizsgatevékenységen - elért teljesitményt, elégtelenre (0%)
értékelve azokat, a vizsgazot javito vizsgara utasitja;

- d) eltiltja a vizsga folytatasatol a vizsgazot, amely esetben is a vizsgazonak a
teljes vizsgat meg kell ismételnie.

Amennyiben a szabdlytalansag jellege meg nem engedett segitségnynjtas egy masik vizsgazo
részére, ugy a vizsgakozpont vezetd a szabélytalansag sulyossagat és minden koriilményt
figyelembe véve a vizsgabizottsag véleményét is kikérve donthet a b)-d) kovetkezmények
alkalmazisar6l a csaldsban koézremikodd, szabalytalansdgot elkévetd  vizsgazod
vonatkozaséban.

A kivizsgalt és igazolt szabalytalansag sulyossaganak mérlegelésekor a vizsgakdzpont vezetoje
figyelembe veszi a szabalytalansag koriilményeit, a szabalyosan vizsgazok erkolcesi érdekeit, az
etikus és tisztességes vizsgazas motivalasat, a kovetkezmények visszahatdsat az ismétlédések
elkeriilésére. A vizsgak6zpont betartja az Szkr.-ben rogzitett kovetelményeket.

11.5. A vizsgaz6 teljesitményének értékelése
Szakmai vizsga

A vizsgaz6 teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd Kkifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szdzalékban torténd

kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithaté meg.( 290. § (1))

Az értékelésnél az agazati alapvizsga eredményét a képzési €s kimeneti kovetelményekben
meghatarozottak szerint, de legalabb tiz szdzalékos mértékben kell beszamitani. Ha a tanulo,
illetve a képzésben részt vevo személy az agazati alapvizsga aldl a 256. § (3) bekezdése alapjan
mentesiilt, a szakmai vizsga eredményét - az agazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil
hagyésaval - a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott stulyozasanak
megfelelden kell megallapitani (Szkr. 290. § (1a)).

A vizsgatevékenység eredményesség kritériumait a vonatkozé KKK hatarozza meg.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe.
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Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkoz6 KKK masképpen nem rendelkezik.

Képesito vizsga

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szdzalékban ¢s
érdemjegyben torténd Kkifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szédzalékban torténd
kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithaté meg 290. § (1). A vizsgatevékenység eredményesség kritériumait a vonatkozé PK
hatdrozza meg.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkoz6 PK mésképpen nem rendelkezik.

12. Javito6- és potlo vizsga
Szakmai vizsga
A szakma megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak

- a) aki sikertelen vizsgat tett,
- b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
- c¢) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra keriil.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasiig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismetelheté meg (Szkr. 291. § (1)-(3)).

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem réhatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbodl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekb6l még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a képzési €s kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovet6 egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos képzési és
kimeneti kévetelmények szerint teheto le.

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az
esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megelézden ki kell adni a vizsgdzonak.

Mas vizsgacsoportba kizarolag torzslap-kivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo.

A vizsgazo javito- és potlovizsgara kizarolag vizsgatdrzslap-kivonat birtokaban jelentkezhet.
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Képesito vizsga

Adott programkodvetelmény szerinti képesité vizsga a programkovetelmény modositasat vagy
torlését kovetd legfeljebb egy évig tehetd le.

A programkovetelmény torlésének idépontjaban folyamatban 1évé képzés esetében a torolt
programkovetelmény szerinti képesitd vizsga a képzés befejezését kdveto legfeljebb egy évig
tehetd le. (Szkr. 292/H. §).

A képesit6 vizsga esetén javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

- a)aki sikertelen vizsgat tett,

- b)aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

- ¢) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra kertil, illetve akinek
szabalytalansag miatt az elért teljesitménye(i) érvénytelenitésre keriil(tek), igy a
vizsgatevékenysége(i) sikertelen(ek) lett(ek).

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatdrozott esetben a vizsga
folytatasatol valo eltiltdis és a mind a két vizsgatevékenységet érintd teljesitmény
érvénytelenités esetén a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Ha a vizsgaz6é a vizsgat neki fel nem rohaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet.

Maés vizsgacsoportba kizarolag térzslap-kivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo.

A vizsgazo javito- és potlovizsgara kizarolag vizsgatorzslap-kivonat birtokaban jelentkezhet.
Kiilon szabalyok a kéznevelésért felelés miniszter iranyitiasa ala tartozé vizsgakra

A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazoénak,

- a) aki sikertelen vizsgat tett,

- b) aki a vizsgan igazolhat6é ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt igazolhaté ok
nélkiil megszakitotta, vagy

- ¢) akit szabalytalansdg miatt a vizsgakdzpont a vizsga folytatasatol eltiltott.

Sikertelen a képesito vizsga, ha a vizsgabizottsag barmely vizsgafeladat eredményét elégtelenre
értékeli, és a vizsgakdzpont ezt jovahagyja. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgafeladatot kell megismételni, kivéve, ha a programkévetelmény masképpen rendelkezik.

A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Ha a vizsgdz6 igazoltan nem vett részt egy adott vizsgafeladaton, és a vizsga lezarasa el6tt
bemutatja a vizsgabizottsag részére a tavollét okardl szold igazolast, amelyet a bizottsag
elfogad, p6tlo vizsgara jelentkezhet. Potlovizsga esetén kizarolag azt a vizsgafeladatot kell
megismételni, amelyen igazolt okbdl nem jelent meg.
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A vizsgaz6 javito- és potlovizsgara torténd jelentkezését a vizsgakozpont segiti, a megfeleld
tajékoztatassal a vizsgazot ellatja.

A javito- és potlovizsga a programkdvetelmény megvaltozasaig, de legalabb a képesito vizsgat
kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos programkdvetelmény szerint tehet6 le vagy
ismetelhet6 meg.

A lezart, eredményes képesité vizsgat ismételni nem lehet. (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet
184/N. § (5).)

13. Késések kezelése
Szakmai vizsga

Interaktiv vizsga esetén a késve érkezd vizsgazo csak akkor kezdheti el a vizsgat, ha a vizsga
kozponti inditasat kovetd 10 percen beliil, az azonositas és a leiiltetés a rendszerben rogzitetten
meg tud valésulni. Ellenkezd esetben a vizsgdzonak potloévizsgat kell tennie.

Projektfeladat eseten a késve érkez6 csak abban az esetben bocsathato vizsgara, ha a vizsgat a
vizsgabizottsdg még nem zarta le, valamint ha a vizsga 19:00 6raig befejezheté. Ellenkezd
esetben vizsgdzonak potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszefliggd esetet
jegyzékonyvben kell rogziteni.

Képesito vizsga

irasbeli vizsgatevékenység esetén, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik, addig az idépontig
lehet beengedni a vizsgaterembe, amig a vizsgabizottsag a vizsga kezdésére engedélyt nem ad,
amig a tobbi vizsgdzo a vizsgatevékenységet el nem kezdte. Ezt meghaladé mértékii késés
esetén az érintettnek poétlovizsgat kell tennie. Egyedi elbirdlasra a vizsgabizottsagnak van
lehetdsége.

Projektfeladat esetén a késve érkez6 csak abban az esetben bocsathat6 vizsgara, ha a vizsgat a
vizsgabizottsag még nem zarta le és a vizsga a tervezett ido alatt befejezhetd. Ellenkez6 esetben
vizsgazonak potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel 6sszefiliggd esetet jegyzokonyvben kell
rogziteni.

14. Vizsga utani teend6k
Szakmai vizsga

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus titon térténik,
amit a vizsga jegyz0je készit eld még a vizsga megkezdése eldtt. A vizsgatdrzslapra az adatokat
eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni.

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetéen a vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok
eredményeit kiilon-kiilén kell rogziteni, tovabba a vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora
vonatkoz6 hatarozatokat és zaradékokat (Szkr. 270. § (2)).
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A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles vezetni és ellendrizni, a
sziikséges modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni.

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni €s
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd {vet, tovabba a felmentesi kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitisdnak helyszinét, személyi ¢és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban régzité dokumentum. A
szakmai vizsgajegyzOkonyvet és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzbje, a
vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr.284§ (3) (4)).

A jegyz0 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A
vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre 4llo6 informaciok alapjan a vizsgaeredményeket
jovahagyolag elfogadja, vagy sziikkség eseten modositja (észrevétel, panasz kivizsgalas
eredménye). A moédositasrdl €s annak okardl a jegyzot tajékoztatja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény
kivizsgalasa a vizsgaeredmények jovahagydsa el6tt megtorténik.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga utolséd
napjat kévetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki €s sikeres vizsga esetén atadja a szakmai
bizonyitvanyt vagy az oklevelet. Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkezé technikumi tanuld
sikeres szakmai vizsgaja esetén az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az érettségi
bizonyitvany bemutatasat kveté 5 munkanapon beliil kiallitja az oklevelet.

A Békéscsabai Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasarol a bizonyitvany, az
oklevél €s a vizsgatorzslap-kivonat atvételének idépontjarol és helyszinérol.

A szakmai vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket
a kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzdje és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet €s a szakmai vizsga lebonyolitasaban

betdltott szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Alafras bélyegzd hasznalata nem megengedett
(Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivet és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atftizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a Békéscsabai Vizsgakdzpont korbélyegzojével a kiiliv
hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatdrzslapot és a
korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyezé tartalmu vizsgatrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a szakmai vizsga lezarasat koveté harminc
napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet

az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala
(Szkr. 270. § (5)).
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Az érettségi végzettséggel nem rendelkez6 technikumi tanulé sikeres szakmai vizsgdja esetén
a vizsgatorzslap-kivonatot legkés6bb a szakmai vizsga utols6 napjat koveté munkanapon ki kell
allitani (Szkr. 270. § (52)).

Képesito vizsga

A képesitd vizsga megkezdése elott a képesitd vizsga jegyzdje az elektronikus
vizsgarendszerben elkésziti a vizsgatorzslapot (Szkr.270. § (1)).

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetoen a vizsgatorzslapon az egyes vizsgatevékenységek
eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni. A vizsgatorzslapra ra kell vezetni tovabba a vizsgdzora
vonatkozo hatarozatokat €s zaradékot (Szkr. 270. § (2)).

A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak maodjat, a
feltételek megfelel6ségének tényét irdsban rogzité dokumentum (Szkr. 292/G.§ (3)).

A jegyzd az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakoézpont vezetdjének. A
vizsgakdzpont vezetbje a rendelkezésre &ll6 informdacidk alapjan a vizsgaeredményeket
jovahagyodlag elfogadja, vagy sziikkség esetén modositja (észrevétel, panasz kivizsgalas
eredménye). A modositasrél és annak okardl a jegyzot tajékoztatja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa a vizsgaeredmények jovahagyasa el6tt megtorténik.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakmai vizsga utolsd
napjat kovetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt 290.

§ (6).

A Békéscsabai Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgdzok tajékoztatasardl, a bizonyitvany, az
oklevél és a vizsgatorzslap-kivonat atvételének idépontjarol és helyszinérol.

A képesit6 vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket
a kiiliv elsé oldalan a képesitd vizsga jegyzbje és az akkreditdlt vizsgakdzpont vezetoje
alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet és a képesito vizsga lebonyolitdsaban betoltott
szerepet olvashatdan fel kell tiintetni. Alairas bélyegz6 hasznalata nem megengedett 270. § (3).

A vizsgatorzslap kiilivet és beliveit szakképesitésenként és képesitdé vizsganként szalaggal
atflizve, korcimkeével ellatva le kell zarni és az akkreditélt vizsgakdzpont kérbélyegzojével a
kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly m6don, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatorzslapot
¢és a korcimkét is 270. § (4).

A vizsgatorzslappal egyez0 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesitd
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a képesitd vizsga lezarasat kovetd harmine
napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet
az akkreditalt vizsgak6zpont vezetdje vagy alairasra jogosult alkalmazottja ir ala 270. § (5).
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15. A vizsgabizottsagi tagok és egyéb, a vizsgan részt vevo személyek feladatai
és feleldsségei

15.1. Szakmai vizsga

A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkezO személyek vesznek részt: 3-tagu vizsgabizotisag, a

vizsga jegyzdje, teremfeliigyelo, technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy,
folyosofeliigyeld.

A vizsgabizottsag

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazé hozzatartozdja.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban el6irt feltételekkel vagy vizsgafeliigyeld
esetén a vizsgan megszerezheté szakma szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik.

A vizsgabizottsdg egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa iddpontjaban a vizsgan
megszerezheté szakma képzési teriilete tekinteteben rendszeres oktatasi tevekénységet folytat
(Szkr. 272. § (4)).

A vizsgafeliigyel6

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja a vizsgafeliigyeld, aki a szakmai vizsga
szabalyszerliségéért felel, emellett végzi a vizsgazé tuddsanak felmérését, valamint mindsiti a
vizsgazo teljesitményét is. Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési €s kimeneti
kovetelmények a vizsgédra bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgét irnak el és a szakmai
vizsga idegen nyelvi kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai
vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl a KER szerinti C1 szintli allamilag
elismert nyelvvizsgéval, vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie (Szkr.272. §(5)). A
vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint illetékes
gazdasagi kamara delegéalja. Amennyiben az illetékes kamara nem delegédl a jogszabalynak

megfeleld tagot, igy a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatdé tagjat a Békéscsabai
Vizsgakdzpont bizza meg.

A vizsgafeliigyeld

- a) a szakmai vizsga megkezdése elott

- aa) ellendrzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és
személyi feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétet,

- ab) a vizsgabizottsag tagjainak bevondsaval ellenérzi a szakmai vizsga
jogszabdlyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleloségét,

- b) vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

- c¢)ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,
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- d) tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az Gket érintd
dontésekro6l, tudnivalokrol,

- e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabélyszer(i kiéllitasardl és
hitelesitésérol, feliigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat (Szkr. 273.§
).

A vizsgafeliigyel felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsanak jogszer( feltételei nem biztositottak €s
err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfiiggesztés tényét
és indokat a vizsgajegyzOokonyvben rogziteni kell (Szkr. 273.§ (1)).

A vizsgabizottsag tagjai

A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgazé tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo
teljesitményét.

- a) alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgéztatasban,

- b) ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak lépéseit és rogzitik azok
eredményeit,

- c¢) a b) pont szerinti adatok es informéciok alapjan elvégzik az értékelést,
valamint

- d) az értékelési folyamat eredményét bemutatdé és a javasolt érdemjegyet
tartalmazé dokumentéaciét a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetben
tovabbitjak az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont vezetdjének (Szkr.273. §

3)-

Sziikség esetén a vizsgakozpont a jovahagyott szakért6i névjegyzéken szerepld - a szakteriileten
megfeleld kompetenciaval rendelkezd szakértét, mint segitd személyzetet - megbizhat a
vizsgadolgozatok eldzetes javitasara. A segitd személyzet altal végzett javitast, pontozast a
vizsgabizottsagnak minden esetben kotelezden feliil kell vizsgalnia annak tudataban, hogy a
tuddsmerés feleldse a vizsgabizottsag.

A szakmai vizsga lezarasat kovetden a vizsgafeliigyeld €s a vizsgabizottsag tovabbi tagja -
kivéve, ha delegalas hianyaban a vizsgafelligyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
bizta meg - kiilon-kiilon elkészitik

- aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

- avizsgaztatas feltételeivel,

- aképzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint
- ajogszabalyi rendelkezések betartasaval

kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazo elektronikus jelentésiiket, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovetdé egy héten beliil rogzitenek az elektronikus
vizsgarendszerben (Szkr. 285.§).

A vizsgabizottsagi tagok a vizsga lezarasat kovetden kitoltik a vizsgakdzpont elégedettségmérd
kérdoivét.
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A kamara altal delegalt vizsgabizottsagi tag esetében az elégedettségmérd kérdoiv kitdltése nem
kotelezo.

A vizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgéara szol.

A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkoz6 megbizas elfogadasaval jon létre
(Szkr.272. § (6)).

A vizsgazo mindsitésérdl az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont dont (Szkr.273. § (5)).

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekinteteben
onalldan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért (Szkr.273. § (1)).

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsig tagjait a vizsgaeredmények tekinteteben azok
kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli (Szkr. 275.§).

Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja a lebonyolitasi rendben meghatarozottaktdl eltérben
nem jelenik meg a vizsgén, vagy a vizsga befejezése el6tt tdvozik a vizsga helyszinérél, annak
tényét a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

A vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgabizottsag tagjainak helyettesitésérol. Ennek érdekében a
vizsgat megel6zGen felmeri a potlolag megbizhaté személyek rendelkezésre-allasat.

A jegyz6
Jegyz0i megbizést a vizsgakdzpont 4ltal a feladatra felkészitett €s jévahagyott személy kaphat.

A jegyz - a potencialis jelentkez6k megbizasa alapjan - jogosult az e-KRETA vizsgabejelentd
feliileten a jelentkezdket elektronikusan feljelentkeztetni a vizsgara.

A szakmai vizsga megkezdése el6tt a szakmai vizsga jegyzGje az elekironikus
vizsgarendszerben elOkesziti a vizsgatorzslapot.

Ellitja a szakmai vizsga elOkészitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentélasi feladatokat, amelynek kereteben

- vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

- Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

- Kkitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

- kit6lti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

- elvégzi a szakmai vizsgdval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

- felelSs a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

- gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

- gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol(Szkr. 274.§).
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A vizsgakdzpont képviseletét ellatd jegyzO, a projektvizsgatevékenység megkezdése elott
tajékoztatja a vizsgazokat a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi altalanos eldirasokrol.

A jegyz0t a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kitelezettség terheli
(Szkr. 275.9).

g

A jegyz0 a vizsga lezarasat kvetden kitolti a vizsgakozpont elégedettsé gmérd kérddivét.

A vizsgakdzpont gondoskodik a jegyzé helyettesitésér6l. Ennek érdekében a vizsgat
megel6zden felméri a potlolag megbizhatd személyek rendelkezésre allasat.

A vizsgakozpont a jegyzot a Békéscsabai Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizza.
Ezen megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban
rogzitett el6irasok betartdsa. A megbizas alapja a jegyz6é vizsgakozpont altal szervezett
felkészitésének sikeres teljesitése. Kizarolag a Békéscsabai Vizsgakozpont kovetelményeit
teljesité jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra. Jovahagyasért felelés a vizsgakdzpont
vezetije.

A jegyz6 a vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran
keletkezd probléma kozvetlen tovébbitasira a vizsgakdzpont vezet6jének, valamint a
vizsgakdzpont vezeté telefonon torténé utasitdsainak fogadasiara és tovéabbitasara a
vizsgaztatisban résztvevoknek. A jegyz6 a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini
megfigyeldjeként koveti a vizsgabizottsig munkavégzését, illetve szemrevételezi a
vizsgahelyszint.

A teremfeliigyelé
A teremfeliigyeletet ellato személy nem lehet a vizsgazé hozzatartozoja.

Nem lehet teremfeliigyel6 az, aki a szakmai oktatasra jogszabalyban el6irt szakképzettséggel
rendelkezik. A megbizott teremfeliigyel6 nem vehet részt a vizsgdzé vizsgara torténd
felkészitésében. A teremfeliigyelé a vizsgdzok részére tdjékoztatist ad az interaktiv
vizsgatevekénység szabdlyairdl, az alkalmazhaté segédeszkozokrl, tovabba az elkovetett
szabalytalansagok kovetkezményeir6l, elkésziti a vizsgazok (iilésrendjét tartalmazo
jegyzokonyvet, és gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol. Téajékoztatja a
vizsgazokat a helyi tliz-, baleset- és egészségvédelmi eldirdsokrol.

A vizsgakdzpont a megbizott interaktiv teremfeliigyelé (KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli
Informacios Rendszer feliiletet kezelé személy) mellett kiilon is megbizhat teremfeliigyel6i
feladatokat ellato személyzetet.

A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy

Interaktiv vizsgatevékenység esetén:
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A technikai feltételeket biztosité személynek a vizsgahelyszinen rendszergazdai ismeretekkel
kell rendelkeznie.

Biztositja a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitasat, a technikai feltételek meglétét és
megfeleld mindségét.

Projekt-vizsgatevékenység esetén:

A technikai feltételt biztosito személy a vizsgaztatott szakma szakiranyt oktatasa folytatasahoz
sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezik.

Biztositja a vizsgatevékenységhez sziikséges technikai feltételeket, kozremiikodik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémék elharitasaban, gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol.

Tajékoztatja a vizsgazokat a vonatkozd vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre
vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi szakmaspecifikus ismeretekrdl.

Vizsgacsoportonként legalabb egy f6 technikai feltételt biztosité személyt meg kell bizni.

Folyosdéfeliigyelo
A folyosokon sziikség szerinti feltigyeletrdl kell gondoskodni.

A folyoson feliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne 1épjen be. Ha a
vizsgdzd a termet elhagyja, a folyosofeliigyel6 gondoskodik arrél, hogy a vizsgdzoé ne
keriilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt
vegyen igénybe.

A vizsgakozpont gondoskodik a vizsgan részt vevo teremfeliigyeld, technikai feltételt biztositd
személyzet, folyosofeliigyeld sziikség szerinti potlasarol. Ennek érdekében az egyiittmiik6do
partnert felkéri, hogy a potszemélyzet rendelkezésre allasat biztositsa.

15.2. Képesito vizsga

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkez6 személyek vesznek részt: minimum 2-tagl
vizsgabizottsag, a vizsga jegyzOje, teremfeliigyeld, technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel6s személy, sziikség szerint folyosofeliigyeld.

Vizsgabizottsag

A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo hozzatartozdja. A vizsgabizottsag tagja
olyan személy lehet, aki az adott programkdvetelményben eldirtaknak megfelel6, ennek
hidnyaban a vizsgan megszerezhetd szakképesités agazatdba tartozd, a szakteriilethez
illeszkedd szakképesités képzéséhez vagy szakma oktatdsdhoz igazodd szakképzettséggel

rendelkezik.

A vizsgabizottsag egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgazé képesitd vizsgara torténd
felkészitésében részt vett abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbiak:

- aképzést nem a Békéscsabai Szakképzési Centrum végzi,
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- nem biztosithato a vizsgazd képesitd vizsgara felkészitésétdl fiiggetlen
személyzet megfelel6 1étszamban.

Arrol, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgazo képzésében is részt vevd személy keriilhetett
csak megbizésra, a vizsgazot a vizsga megkezdése el6tt tdjékoztatni kell. Amennyiben a kijelolt
vizsgaztaté személyére vonatkozéan a jelentkezbének észrevétele van, azt jeleznie kell a
vizsgakozpontnak. Kifogds esetén a vizsgakdzpont az érintett vizsgazd vizsgaztatisat nem
vallalja.

Ha a képesito vizsga nyelve nem magyar, vagy a programkovetelmények a vizsgara bocsatés
feltételeként kozépfoka nyelvvizsgat frnak el6 és a képesitd vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgabizottsag egy tagjanak a képesit6 vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintli 4llamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie (Szkr. 272. § (5)).

A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo
teljesitményét (Szkr. 292/D. § (1)).

A Beékéscsabai Vizsgakozpont 2 6 (képesitd vizsga) vagy 3 f& (szakmai vizsga)
vizsgabizottsagi tagot jelol ki a vizsgakra.

A vizsgabizottsag feladata, felel6ssége:

Az firasbeli vizsgatevekénységen a szabalyos vizsgalebonyolitds biztositisa, amelynek
kereteben a vizsgabizottsag meggy6z6dik, hogy:

- azirasbeli vizsga személyi, targyi feltételei megfelelnek az el6irasoknak,

- a vizsgazok megfelelnek (a vizsgazok jelentkezési iratai alapjan) a vizsgéara
bocsatas feltételeinek,

- a vizsgdn azok a személyek jelentek meg, akiknek a jelentkezését a
vizsgakozpont elfogadta és a vizsgan vald részvételét engedélyezte
(személyazonossag-ellenorzés),

- avizsgakdzpont altali felmentesi/mentesitési hatarozatok megfelelek.

Megfeleloség esetén megnyitni a képesitd vizsgat, tajékoztatni a vizsgazokat az Oket érintd
tudnivalokrdl és a képesitd vizsga menetérdl. Eszlelt nem-megfeleldség esetén haladéktalanul
jelezni a problémat a vizsgakozpontnak.

Feliigyelni az irasbeli vizsga szabalyossagat, a vizsgajegyz6konyvben rogzitett hatarozatokat
hozni.

Ellendrizni a projektvizsga-tevékenység személyi és targyi feltételeit és a biztonsigos
vizsgakdriilményeket, emellett biztositani a jogszerti és szabalyos vizsga lebonyolitasat.

Ellendrizni a projekt-vizsgatevékenységen megjelent vizsgazok személyazonossagat.
Téjékoztatni a vizsgazokat az dket érintd tudnivaldkrol es a projektvizsga menetérol.
A projektfeladaton felmérni a vizsgazo tudasat, kialakitani a vizsgabizottsagi értékelést.

47



BEKESCSABAI VIZSGAKOZPONT
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 32/1.
mobil: +36 (20) 239-63-57 | e-mail: kozponti@bekesvizsga.hu
https://www bekesvizsga.hu
Engedélyezési okiratszam: -

A vizsga jegyz6konyvben rogzitett vizsgaval kapcsolatos hatarozatokat hozni.

A Békéscsabai Vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi tagjait az alabbi kiilén feladatokra bizza meg:
Vizsgabizottsagi tag (1):

- irasbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli jellegi projektfeladatok javitasa,
pontozasa a rendelkezésre bocsatott javitasi és értékelési utmutatok alapjan.

Vizsgabizottsagi tag (2):

- {rasbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli jellegli projektfeladatok javitasanak,
pontozasanak teljeskori ellendrzése a rendelkezésre bocsatott javitdsi és
értékelési utmutaték alapjan. Vonatkoz6 esetekben a betekintés alkalmaval
érkezett észrevételek véleményezése.

Vizsgabizottsagi tag (3):

- firasbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli jellegli projektfeladatok javitasa,
pontozésa a rendelkezésre bocsatott javitasi- és értékelési utmutatok alapjan
és/vagy az irasbeli vizsgadolgozatok és az irasbeli jellegli projektfeladatok
javitasanak, pontozasanak teljeskorii  ellenérzése  és/vagy  irasbeli
vizsgatevékenység alkalmaval a vizsgabizottsag képviseletében a szabalyos
vizsgalebonyolitds biztositasa, az ellenorzések elvégzése, az irasbeli vizsga
szabalyossaganak feltigyelete, a vizsgazok tajékoztatédsa, a
vizsgajegyzokonyvben a vizsgabizottsag részérdl hatarozatok rogzitése.

A vizsgakozpont tovabbi feladatleirast adhat a vizsgabizottsag tagjainak a konkrét megbizasuk
alkalmaval , illetve a vonatkoz6 programkovetelmények és ttmutatoiknak valé megfelelés
érdekében tovabb részletezheti a feladatokat.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekinteteben
dnalléan is felelosek a képesit6 vizsga szabalyos €s zavartalan lefolytatasaért (Szkr. 292/D. §
(2)). Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden Kitdlti a vizsgakdzpont
elégedettségmérd kérdoivét.

A vizsgazé min6sitésérol az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont dont (Szkr. 292/A.§ (1)273.
§ (5)).

A vizsgabizottsag tagjainak a megbizésa az adott képesitd vizsgara szo6l. A vizsgabizottsigban
betoltott tisztség az arra vonatkoz6 megbizas elfogadasaval jon Iétre (Szkr. 272. § (6)).

A vizsgabizottsdgot a vizsgaeredmények tekinteteben azok kihirdetéséig titoktartasi
kotelezettség terheli (Szkr.292/E. §).

A vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgabizottsag tagjainak helyettesitésrol. Ennek érdekében,

ha vizsgabizottsigi tagi megbizast egy adott vizsgan 2 fonek ad, akkor felméri a potlolag

megbizhaté személyek rendelkezésre allasat. Sziikség esetén az eldzetesen adott idépontra a

rendelkezésre allast vallalo szakért6 keriil azonnali felkérésre. Amennyiben a vizsgakdzpont

vizsgabizottsagi tagi megbizast egy adott vizsgan 3 fének ad, Ggy az egyik tag esetleges
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tavolmaradasa, késobb érkezése, korabbi tavozasa esetén a vizsgabizottsagi tagi feladatok a
masik két tag kozott keriilnek elosztasra, illetve a feladatok Osszevonasra keriilhetnek.
Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja a lebonyolitasi rendben meghatarozottaktél eltéréen
nem jelenik meg a vizsgan, vagy a vizsga befejezése el6tt tivozik a vizsga helyszinérdl, vagy
oda késve érkezik, annak tényét a jegyzokonyvben rogziteni kell.

Kiilon szabalyok a kéznevelésért felelés miniszter irdnyitisa ala tartozé vizsgakra

A koznevelésért felel6s miniszter jelli ki a szakgimnaziumi képesité vizsgdkra, a szakiskolai
szakmai vizsgakra és képesit6 vizsgdkra, valamint a pedagogia, kozmiivel6dés és miivészet
tanulményi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitd vizsgdira a mérést,
értékelést végzo szakértéket és a vizsgafeliigyeld elnokoket (2011. évi CXC. torvény 77.§ (5a)).

A képesito vizsga vizsgabizottsaga egy elnokbdl €s harom értékelést, mérést végzé szakértdbol
all. Egy értékelést, mérést végz6 tag személyére a vizsgakozpont vagy a képz6 intézmény
javaslatot tehet. A vizsgabizottsag elnokének és tagjainak kivéalasztasa a hivatal holnapjan
kodzzétett részletes szabalyok alapjan torténik. (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/R.§ (1)).

A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/R.§
(4)).

A képesité vizsga vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan miikddik (20/2012 (VIIL.31) EMMI
rendelet 184/R.§ (5)).

Az elndk a vizsga megkezdése el6tt a programkdvetelmény és a kerettanterv alapjan ellendrzi
a vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellendrzés soran hianyosségot vagy szabélytalansagot
észlel, az elnok tajékoztatja a vizsgakozpontot, amely koteles a vizsga feltételeit biztositani. A
vizsga csak ezt kovetden kezdheté meg.

A meérést €s értekelést végzo vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet latnak el, figyelemmel
kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitdsa soran nydjtott vizsgazéi teljesitményt. Ha a
vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elnok dont.

Az irasbeli vizsgan az elnok van jelen, akadalyoztatésa esetén az elndk mas vizsgabizottsagi
tagot is kijelolhet.

Az irasbeli vizsgafeladatot a vizsgakdzpont, vizsgaszervezé intézmény altal megbizott javito
tanar a feladatlapok javitdsahoz, értékeléséhez kiadott Gtmutaté (a tovébbiakban: javitdsi
utmutat6) alapjan javitja és értékeli. A javito tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt
erdemjeggyel legkésébb a szobeli vizsga megkezdése el6tt atadja a vizsgabizottsdgnak.

Ha a vizsgabizottsag megéllapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutat6jatdl eltéréen tortént
az €rtékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitdsi itmutaté szerint
allapitja meg (20/2012 (VII.31) EMMI rendelet 184/S. §).

A jegyzo

Jegyz06i megbizast a vizsgakozpont altal a feladatra felkészitett és jovahagyott személy kaphat.

49



BEKESCSABAI VIZSGAKOZPONT
5600 Békéscsaba, Gyulai it 32/1.
mobil: +36 (20) 239-63-57 | e-mail: kozponti@bekesvizsga.hu
https://www.bekesvizsga.hu
Engedélyezési okiratszam: -

A képesitd vizsga megkezdése el6tt a képesitd vizsga jegyzdje az elektronikus
vizsgarendszerben el6késziti a vizsgatdrzslapot (Szkr. 270. § (1)).

A képesitd vizsga jegyzbje a képesité vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval
kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el. E feladatkorében

- vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

- Osszesiti a képesitd vizsga rész eredményeit,

- kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

- kitolti a képesito bizonyitvanyt,

- elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

- felel6s a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak sszeolvasasaért,
egyezéséért,

- gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden a képesitd vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

- gondoskodik a képesitdé vizsga lezarasat kovetéen az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol(Szkr.274. §).

A jegyz6t a vizsgaeredmények tekinteteben azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli
(Szkr. 292/E.9).

A vizsgakdzpont képviseletét ellatd jegyz6, a projektvizsgatevékenység megkezdése elott
tajékoztatja a vizsgazokat a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi altalanos eldirdsokrol.

A jegyz0 a vizsga lezarasat kovetGen kitolti a vizsgakozpont elégedettségmérd kérdoivét.

A vizsgakozpont a jegyzOt a Békéscsabai Vizsgakozpont helyszini képviseletével is
megbizhatja. Ezen megbizas alapjan a jegyz6 a képesit6 vizsgan betoltott jegyzoi feladatai
mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a vizsgakzpont belsé szabalyzataiban
rogzitett eldirasok betartdsa. A megbizas alapja a jegyz0 vizsgakdzpont altal szervezett
felkészitésének sikeres teljesitése. Kizarolag a Békéscsabai Vizsgakdzpont kovetelményeit
teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra. Jovahagyasért felelos a vizsgakdzpont
vezetdje. A jegyzd a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd6 nem-megfeleldség
észlelése eseten haladéktalanul jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémét nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja - az objektiv itéletalkotas kdvetelménye sériil, amely a vizsgazo
mindsitését befolyasolhatja - ugy a jegyzd kételes a vizsgakdzpont vezetdjét az esetr6l
haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely,
a vizsgafolyamat soran keletkez6 probléma kozvetlen tovabbitdsara a vizsgakdzpont
vezetdjének, valamint a vizsgakdzpont vezetd telefonon torténd utasitdsainak fogadasara és
tovabbitasira a vizsgaztatisban résztvevOknek. A jegyz6 a vizsga alatt a vizsgakdzpont

helyszini megfigyel6jeként koveti a vizsgabizottsag munkavégzését, illetve szemrevételezi a
vizsgahelyszint.
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A jegyz6 a vizsgaval kapesolatos észrevételeir6l tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

A vizsgakdzpont gondoskodik a jegyzo helyettesitésérol. Ennek érdekében a vizsgat
megel6zden felméri a potldlag megbizhatd személyek rendelkezésre allasat.

A teremfeliigyel6

A teremfeliigyeletet ellaté személy nem lehet a vizsgazo hozzatartozdja. Nem lehet
teremfeliigyel6 az, aki az oktatisra jogszabalyban el6irt szakképzetséggel rendelkezik. A
megbizott teremfeliigyeld nem vehet részt a vizsgazo vizsgara torténé felkészitésében.

A teremfeliigyel6 a vizsgazok részére tdjékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység
szabalyairol, az alkalmazhat6 segédeszkozokrél, tovabba az elkovetett szabélytalansidgok
kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazé jegyzOkonyvet, és
gondoskodik a képesitoé vizsga rendjének betartasardl. Tajékoztatja a vizsgazokat a helyi tiiz-,
baleset- és egészségvédelmi elbirasokrol.

A technikai feltételek biztositasaért felelos személy

A vizsgakézpont a vizsgahelyszin tekinteteben ismerettel rendelkezd technikai feltételt
biztosité személy megbizasarol gondoskodik.

irasbeli vizsgatevékenység

Szamitogép hasznalatot igénylé vizsgatevékenység esetén helyi rendszergazdai ismerettel
rendelkez6 személy megbizasa sziikséges, aki biztositja a képesité vizsga biztonsigos
lebonyolitasat, a technikai feltételek meglétét és megfeleld mindségét.

Projekt-vizsgatevékenység

Indokolt esetben, a projektfeladat jellege és a sziikséges, hasznalt berendezések, eszkdzok
fiiggvényében a technikai feltételt biztositdé személynek a szakképesitéshez igazodd
szakképzettséggel €s a vizsgahelyszinen az érintett berendezések, eszk6zok biztonsigos
tizemeltetésének ismeretével kell rendelkeznie.

Feladata, felelossége

Biztositja a vizsgatevékenységhez sziikséges technikai feltételeket, kozremiikodik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémdk elharitdsaban, gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol.

Tajékoztatja a vizsgdzokat a vonatkozd vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre
vonatkoz6é munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi szakmaspecifikus ismeretekrél.

Folyosofeliigyelé
A folyosokon sziikség szerint feliigyeletrdl kell gondoskodni.

A folyoson feliigyelé gondoskodik arrél, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne 1épjen be. Ha a
vizsgazé a termet elhagyja, a folyosofeliigyelé gondoskodik arr6l, hogy a vizsgédzd ne
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keriilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt
vegyen igénybe.

A vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgan részt vevo teremfelligyeld, technikai feltételt biztosito
személyzet, folyosofeliigyeld sziikség szerinti potlasardl. Ennek érdekében a vizsgahelyszint
felkéri, hogy a potszemélyzet rendelkezésre allasat biztositsa.

Vizsgakozpont vezetd dontése alapjan indokolt esetben, a folyosofeliigyeldi ellendrzési
feladatokat vagy/és a teremfeliigyel6i ellendrzési feladatokat a vizsgan jelen levé egyéb
feladattal megbizott személyzet is ellathatja az 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasa mellett,
a szabdlyos vizsgalebonyolitas kovetelményének sériilése nélkiil.

16. Osszeférhetetlenséget, partatlansigot érinté bejelentések a vizsga
lebonyolitasakor

Szakmai és képesito vizsga

A vizsgakozpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
felkészitést lezard tudasmérés, melyeket a vizsgakdzpont sajat bels6 milkodésével,
miukddtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsé audit
eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Békéscsabai Vizsgakozpont a Békéscsabai Szakképzési Centrum (mint kdzpont) és annak
szervezeti egységeinek vezetd beosztasti munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Békéscsabai Vizsgaktzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden
objektiv Osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsdg tagjai és a vizsgazok kozott
elkeriilhetd legyen.

Ennek érdekében a térvényi el6irdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyel6 és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo vizsgara valo felkészitésében részt
vett, illetve az, aki a vizsgazé hozzatartozdja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazo hozzatartozdja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzo vizsgara vald
felkészitésében részt vett (a felkészitésben valo részvételnek tekintett a szinkron jelenléti
oktatds). Ez az elvards azonban sziikség szerint modosulhat az alabbiakra:

A vizsgabizottsag egyik tagja részt vehet a vizsgdz6 szakmai felkészitésében, ha érvényesiil,
hogy a képzést nem a Békéscsabai Szakképzési Centrum szervezte.

A vizsgédzo6 képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Békéscsabai
Vizsgakozpont kizarélag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithaté képzéstdl fliiggetlen
személy a vizsgabizottsag felallitasahoz.

Képesité vizsga eseten egy bizottsagi tag képzésben vald esetleges érintettsége nem jelent
veszélyt a vizsgabizottsag parttalansagi elveire abban az esetben, ha a vizsgabizottsagban van
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a képzéstdl fiiggetlen tag és a jelentkezének ellenvetése a bizottsag felallasaval kapcsolatosan
nincsen.

Olyan személy, aki tulajdonos egy képz6 szervezetben, nem lehet vizsgabizottsagi tag olyan
vizsgan, melyre az érintett képz0 szervezet is végez felkészitést. A megbizasra val6 felkérés
sordn a szakért6 koteles jelezni, ez iranyu érintettségét.

Az 6sszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

- avizsgabizottsag személyzetének kijelolését megel6zden
o Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzd hely és a
jovéahagyott névjegyzéken szerepld szakértok személyi anyagaban
megjelolt, ismert képzdintézmények,
a vizsgabizottsag személyzetének felkérés alkalmaval
o felmérésre keriil a csoportot érintd képzoéintézmények ismereteben a
felkérendd vizsgabizottsagi tag esetleges érintettsége,
a vizsgabizottsag személyzetének a megbizas alkalmaval
o az Osszeférhetetlenségre vonatkozoan a vizsgakézpont nyilatkozatot kér
be (6sszeférhetetlenség: a Polgéari Toérvénykonyv 685. § b. pontjaban
kozeli hozzatartozoként megjeldlt személyek, mint a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek,
az Orokbefogadd-, a mostoha- €s a neveldsziilé, valamint a testvér),
a partatlan munkavégzésre vonatkozodan a vizsgakdzpont nyilatkozatot kér be.

[

A képzdintézményekrdl (név) a vizsgakdzpont a megbizast megel6z6 felkérés alkalmaval a
felkért személyt tajékoztatja.

A megbizas elfogaddsival az e-KRETA feliileten a megbizott szdmara lathatova valnak a
vizsgdzok  személyes adatai és a képzoéintézmény megnevezése. Tapasztalt
Osszeférhetetlenséget, a szakmai felkészitésben, képzésben vald részvételt a megbizott
vizsgabizottsagi tagnak haladéktalanul jelentenie kell a vizsgak6zpont felé.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésékor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen és az
objektiv vizsgdztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Békéscsabai Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

- jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

- a vizsgabizottsdg tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazd
tajékoztatasat kdvetden a vizsgarol hangfelvétel késziil, amelyet 2 napon beliil
el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késébbi
esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvétel, a GDPR
el6irasai szerint a vizsga lezarasat kovetd 15. napig tarolt.
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Amennyiben a hangfelvétel készitéséhez érintett nem jarul hozza, ugy a jegyzé arrél
tajékoztatja a vizsgakdzpont vezetot, aki utasitast ad a rendkiviili helyzet kezelésére.

Vizsgaztatiasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsdban kozremiik6dé személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kozott. Munkéjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

17. Vizsgadokumentumok
17.1. Vizsgatorzslap
Szakmai vizsga

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az
oktatasi nyilvantartasrdl sz6lé 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/ A.
melléklet N. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

- a) aszakmai vizsga

- aa) azonosité szamat,

- ab) helyszinét,

- ac) idépontjat és

- ad) nyelvét,

- b) az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont

- ba) nyilvantartasi szdmat,

- bb) megnevezését,

- bc) cimét és

- bd) - ha az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szakképzd intézmény - OM
azonositojat,

- ¢) a szakmai vizsgin megszerezhet6 szakma szakmajegyzék szerinti azonositd
szdmat és megnevezését,

- d) avizsgazok szamat, valamint a kezdo6 és a befejezo torzslapszamot,

- e) a vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzbjének és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdjének

- ea) csaladi és utonevet és

- eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepét, tovabba

- f) tajékoztatast arrol, hogy

- fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerb6l keriilt kinyomtatésra,

- fb) a vizsgatorzslap a vizsgdzonak az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
altal rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza, valamint

- fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését
kovetden nem moddosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
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a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgazo

ba) természetes személyazonositd adatait,

bb) oktatasi azonosito szamat,

bc) nemét,

bd) a szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat,

¢) az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont megnevezését, cimét €és - ha az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szakképz0 intézmény - OM azonositojat,
d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatirozasara
vonatkoz6 megjeldlését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési silyaranyat és az
elért eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

) a vizsgaz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal
kifejezve,

g) az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont hatarozatat és a zéaradékokat,
valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,

1) a szakmai vizsga alapjat képezd képzési és kimeneti kovetelmények
alkalmazasanak kezd6 datumat. (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valo dsszevetés
utan a szakmai vizsga befejezését koveté huisz napon beliil meg kell kiildeni a szakképzési
allamigazgatasi szervnek (Szkr.271. § ())).

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga eseten kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kveté harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathatd, amelyet az
akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje vagy alairasra jogosult alkalmazottja ir ald (Szkr.270.§ (5)).

Képesité vizsga

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az
oktatasi nyilvantartasrol sz6lo 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Onytv.) 1/A.
melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazé vizsgatérzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

a) a képesitd vizsga

aa) azonosito szamat,

ab) helyszinét,

ac) idépontjat és

ad) nyelvét,

b) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
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- ba) nyilvantartasi szamat,

- bb) megnevezését,

- be) cimét és

- bd) - ha az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szakképzd intézmény - OM
azonositdjat,

- ¢) a képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités azonositd szamat és
megnevezését,

- d)avizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejezd torzslapszamot,

- e) vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyzéjének és az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének

- ea) csaladi és utonevét és

- eb) a képesitd vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepét, tovabba

- f) tajékoztatast arrdl, hogy

- fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbo6l keriilt kinyomtatésra,

- fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
altal rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza, valamint

- fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott €s hitelesitett példany elkiildését
kovetéen nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

- a)avizsgatdrzslap szamat,

- b)avizsgazéd

- ba) természetes személyazonosito adatait,

- bb) oktatasi azonositd szamat,

- bec) nemét,

- bd) a képzés jogviszonyanak tipusat,

- ¢) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, cimét és - ha az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szakképzd intézmény - OM azonositojat,

- d) a szakképesités

- da) azonosité szamat és megnevezését,

- db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatérozasara
vonatkoz6 megjelolését,

- ) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az
elért eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

- 1) a vizsgdzd képesitdé vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal
kifejezve,

- g) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat,
valamint

- h) a kidllitott képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,

- 1) a képesité vizsga alapjat képezd programkovetelmények alkalmazasanak
kezd6 datumat (Szkr. 292/A.§ (1) 269. § ).
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A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a
képesitd vizsga befejezését kdvetd hiisz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi
szervnek. Az elektronikus vizsgatérzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban
szerepl6 adatokkal torténd Osszevetést kovetden le kell zarni (Szkr. 292/A. § (1) 271. § (1)).

A vizsgatdrzslappal egyezd tartalmu vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesitod
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazénak a képesitd vizsga lezarasat kvetd harminc
napon beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala
(Szkr. 292/A.§ (1) 270. §).

17.2. Vizsgajegyzokonyv
Szakmai vizsga

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely id6érendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza

- 1) a Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét,
valamint a vizsgédval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (I) bekezdése
szerint,

- 2)annak a vizsgazonak a csaladi és uténevét, aki

o szabélytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

o aszakmai vizsgan igazolhat6 okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat
kell tennie,

o a szakmai vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta,

o valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulményi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye
alapjan kapta,

o aszakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

- 3) avizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését
(Szkr. 284. §).

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyjtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletet képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).
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(A bizonylati albumban taldlhaté formanyomtatvany az aktudlis vizsgainformaciokkal,
vizsgaeseménnyel modosulhat, a nem vonatkozo tartalom térlésre kertilhet.)

Képesit6 vizsga

A képesité vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd
vizsga 0sszes eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza

- 1) a vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyzdjének és az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjenek csaladi es utonevét, valamint a képesitd
vizsga lebonyolitadsaban betoltott szerepkorét,

- 2)annak a vizsgazonak a csaladi €s utonevét, aki

o szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

o aképesitd vizsgan igazolhat6é okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjeldlve az elmaradt vizsgatevékenységet,

o a képesitdé vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta,

o aképesitd vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt,
valamint a felmentes okét és az alapul szolgalé dokumentumokat.

A képesito vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak maodjat, a
feltételek megfeleloségének tényét irdsban régzitdé dokumentum.

A képesitd vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzoje és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 292/G. §).

18. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesit6é bizonyitvany
Szakmai vizsga

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak
alapjaul szolgal6é nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha
a tanuld, illetve a képzésben résztvevo személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette.
Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles"
megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a felsdoktatasi intézmény és a
technikum &ltal kézosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt. A szakma megszerzésérol
szakmai bizonyitvanyt kell kiéllitani, ha a tanul6, illetve a képzésben részt vevd személy a
szakmai oktatéast a szakképz6 iskolaban teljesitette (Szkr. 33.§).

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitviany a Szkr.34.§ leirtakat tartalmazza.
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Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az aldirdshoz
kapcsolédéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzbje a vizsgatorzslap alapjan - a vizsgatorzslapon
szerepld adatokkal egyezden - tolti ki, és azt a Békéscsabai Vizsgakozpont vezetbje irja ala.

A sorozatjellel és sorszammal ellatott, nyomdai tton eléallitott papiralapa oklevél- és szakmai
bizonyitvany nyomtatvany a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szolé 86/1996. (VI.
14.) Korm. rendelet alapjan a ,,B" okmanyvédelmi kategéria szerint gyartott és forgalmazott
nyomtatvany, amely szoros elszamolasi kotelezettség ala esik.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakozpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Békéscsabai Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

1. az tires okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és szakmai bizonyitvanyokroél, valamint
3. az elrontott €s megsemmisitett oklevelekrdl és szakmai bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén 4t kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentéltan meg kell semmisiteni.

Bizonyitvanyok / oklevelek dokumentalt atadasarél a vizsgazott személyek részére a
vizsgakozpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevondsaval, azok tartalmara
vonatkozo titoktartasi kotelezettség mellett a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen, illetve a vizsgak6zpontban at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat
/ okleveleket / vizsgatorzslap-kivonatokat a vizsgakdzpont azok atvételéig biztonsagos helyen
tarolja (Szkr. 33- 40. §).

A bizonyitvanyok / oklevelek csak indokolt esetben meghatalmazas (okirat -postdzas)
birtokdban és kizardlag hivatalos iratként postazhatok az e-posta rendszeren keresztiil. A
postakoliség dijat a vizsgakdzpont a vizsgazora terhelheti. A postazas esetén elveszett vagy
megrongéalodott bizonyitvanyokért a vizsgakdzpont feleldsséget nem vallal.

Képesito6 vizsga

A képesito bizonyitvany a Szkr.34.§ leirtakat tartalmazza.

A képesito bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzo intézmény,
illetve feln6ttképz6 nevét és az Fktv. szerinti tantsitvany sorszamanak feltiintetésével utalni

kell arra, hogy az altala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesité vizsga letételére
(Szkr. 40.§).

Csak olyan képesitd bizonyitvany hasznalhaté, amely az alairdshoz kapcsoldddan
Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. A képesité bizonyitvanyt a képesitd
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vizsga jegyz0je a vizsgatorzslap alapjan - a vizsgatorzslapon szerepl6 adatokkal egyezden - tolti
ki, és azt a Békéscsabai Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A Kkit6ltetlen okméanyokat zart helyen Ggy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakézpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Békéscsabai Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

4. az tires okmanyokrol,
3. a kiallitott és kiadott képesitd bizonyitvanyokrol, valamint
6. az elrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrol.

Az tires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni és a szakképzési dllamigazgatasi szerv
kérése esetén at kell adni.

Az elrontott bizonyitvanyt dokumentaltan meg kell semmisiteni.

A Kképesitd bizonyitvanyok dokumentalt atadasar6l a vizsgazott személyek részére a
vizsgakdzpont gondoskodik, sziikség szerint a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara
vonatkozo titoktartasi kotelezettség mellett a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen, illetve a vizsgakdzpontban 4t nem vett bizonyitvanyokat, vizsgatorzslap-
kivonatokat a vizsgakdzpont azok atvételéig biztonsagos helyen tarolja.

A képesitd bizonyitvanyok csak indokolt esetben meghatalmazas (okirat -postdzés) birtokaban
és kizardlag hivatalos iratként postazhatok az e-posta rendszeren keresztiil. A postakoltség dijat
a vizsgakSzpont a vizsgdzora terhelheti. A postdzas esetén elveszett vagy megrongilodott
bizonyitvanyokért a vizsgakdzpont felel6sséget nem vallal.

19. Az EUROPASS bizonyitvany-kiegészito
Szakmai és képesité vizsga esetén:

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejlleg
vagy azt kovetben a vizsgazd kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont magyar
nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-
kiegészitot, Europass szakmai bizonyitvany-kiegészitot, illetve Europass
képesitdbizonyitvany-kiegészitot (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészit6) ad ki.

Az Europass-kiegészitot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetoje irja ala.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papirlapt iratkent keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtél eltéro
mas nyelvii Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére papirlapt

iratként keriil kiad4sra, a kiadasaért a kérelmez6 a Szkr.6. mellékletben meghatarozott teritési
dijat fizet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont részére (Szkr. 35. §).

20. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga és képesité vizsga
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A Békéscsabai Vizsgakozpont rendelkezik dokumentum és iratkezelésre vonatkozéan bels6
szabalyzattal.

A vizsgakozpontnak a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeir6l szol6 335/2005. (XII. 29.) Korm.rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia (Szkr. 271.§ (4)292/A.§ (1)).

21. A vizsgabizottsag dijazasa
Szakmai vizsga és képesito vizsga

A vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzdjét és a vizsgabizottsdg munkajat
segit6 szakért6t dijazas illeti meg, amely - fiiggetleniil a vizsganapok szamatol - a vizsga teljes
idétartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval 6sszefiiggo, jogszabélyban el6irt feladatok
jogszerti és teljeskorti ellatasaval osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megéllapitasanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgatorzslapon feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni.
Amennyiben a vizsgara, vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétol eltérd helységben keriil sor, tigy vele a vizsgakdzpont
- kiilon megegyezés alapjan - a vizsgaztatasi dij mellett utazasi- és szallaskoltséget is terithet.

A vizsgakdzpont - kiilon megegyezés alapjan - gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol és
az elszallasolasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem
illeti meg. Amennyiben a vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzdvel vagy a
vizsgabizottsag munkajat segité szakértovel olyan munkavégzésre iranyuld szerzédést kotott,
amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon
vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij é€s az utazasi- és szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolso
vizsganapjat kovetd elszamolas ellenérzése utani 30 napon beliil sor kertil.

22. A vizsga felfiiggesztése

Szakmai vizsga

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hiadnyaban, a
jogszerii feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefiiggésben
torténhet.

A vizsgat a vizsgafeliigyeld fiiggeszti fel, amelyet (tény és indok) vizsgajegyzOkonyvben
rogziteni kell. A vizsgafeliigyel6 a felfiiggesztés tényérdl a vizsgakézpontot haladéktalanul
tajékoztatja. A felfiiggesztés idOpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység
feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni. A Békéscsabai
Vizsgakozpont vezetbje azonnali intézkedést rendel el és kivizsgaldst kezdeményez. A
kivizsgalas, az okok feltarasa és a megel6z0 intézkedések meghatarozdsa a mindségiranyitasi
vezeto feladata.
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A vizsga folytathatosagat, a felfliggesztés okanak elharitasat kovetéen a vizsgafeliigyelo
engedélyezheti a vizsgakozpont vezetdjének tajékoztatdsaval. Amennyiben a meghozott
intézkedésekkel a jogszerii allapot nem allithat6 helyre oly médon, hogy a vizsga folytatasara
még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont intézkedik a
vizsga folytatasanak menetérol (Szkr. 273.§ (1)).

Interaktiv vizsgatevékenységet érintd felfiiggesztés esetén, illetve amennyiben a vizsga a
kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatdsi szervet arr6l a
vizsgakozpont tajékoztatja. Tovabbi felfliggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges
¢s rendkiviili események eljarasrend tartalmaz.

Képesito vizsga

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasdnak hianyaban, a
jogszert feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefiiggésben
torténhet.

A vizsgat a vizsgabizottsag fliggeszti fel és arr6l haladéktalanul tajékoztatja a vizsgakdzpontot.
A felfliggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. A felfiiggesztés
idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegolddsaiban meddig jutottak el a
vizsgazok, fel kell jegyezni. A Békéscsabai Vizsgakdzpont vezetdje azonnali intézkedést rendel
el és kivizsgalast kezdeményez. A kivizsgalas, az okok feltarasa és a megel6z6 intézkedések
meghatarozasa a mindségiranyitasi vezeto feladata.

A vizsga folytathatosagat, a felfiiggesztés okanak elharitasat kovetden a vizsgakdzpont vezetd
engedélyezheti a vizsgabizottsag jovahagyasdval. Amennyiben a meghozott intézkedésekkel a
jogszerii allapot nem allithat6 helyre oly mddon, hogy a vizsga folytatdsara még az adott napon
sor keriilhessen, az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont intézkedik a vizsga folytatdsanak
menetérol.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathat6, akkor a szakképzési allamigazgatasi
szervet arrél a vizsgakdzpont tajékoztatja. Tovabbi felfliggesztéssel jaro vis maior helyzeteket
a Kiilonleges €s rendkiviili események eljardsrend tartalmaz.

23. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa
Szakmai és képesito vizsga

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. térvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy a
vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarél. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

A vizsgakozpontnak az 4j oklevél / bizonyitvany kiallitasat kovetd 30 napon beliil a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.
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Névvaltozas esetén az érintett kérelmére a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni és az eredeti oklevélrdl / szakmai
bizonyitvanyrol / képesitd bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,, ERVENYTELEN" felirattal
vagy Iratlyukasztéval torténd kilyukasztdssal érvényteleniteni kell és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/ bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgak6zpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal €s a vizsgak6zpont vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszdmat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet /
bizonyitvanyt megsemmisitettek vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélr6l/bizonyitvanyrdl masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve bizonyitvany
nyomtatvanyon nem lehet kiadni (Szkr. 38. §).
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Mellékletek
FORMANYOMTATVANY A MEGNEVEZESSEL AZONOSITVA
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Jelentkezési lap szakmai vizsgara
Képzési és kimeneti kivetelmények (a tovabbiakban KKK)

A vizsgara jelentkezo adatai

Név: Sziiletési név:
Sziiletési hely, id6: Anyja sziiletési neve:
Oktatési azonosito: Allampolgérség:
Neme:

Ertesitési e-mail: Tel.szam:

Lakéhely:

Tartozkodasi hely:

Levelezési cim:

A vizsga nyelve:

A partatlansagot biztosité vizsgaszervezés érdekében kérem jelezze, ha On a vizsgaszervez6 fenntartojanak vagy
a vizsgaszervez6 cégesoportjanak munkavallaloja! O igen [J nem

A megszerezni kivant szakma adatai:

A szakma kddja és megnevezése:

A vizsga idépontja:

Valasztott idegen nyelv (ha a KKK tartalmazza):

A vizsgara felkészit6 intézmény megnevezése, cime:

A képzés megkezdésének és befejezésének idépontja:

A képzésen valo részvétel jogviszonyanak tipusa:

A vizsgazoé javitévizsgara jelentkezik: [J igen O nem  pétlovizsgara jelentkezik: O igen [ nem

Javito- vagy potlo vizsga esetén az elso sikertelem vizsga vizsgatorzslap-kivonatanak szama és a vizsga
idépontja:

On 4llamilag finanszirozott képzésen vett részt? [ igen [J nem

A vizsgakozpont tijékoztatja, hogy:

A felmentés irdnti kérelmét a vizsgara valo jelentkezéskor irasban kell benyujtania a vizsgakézpontnak. A
kérelemhez sziikséges a jogosultsagot alatamasztd okirat fénymasolatat is csatolnia. Abban az esetben, ha a
vizsgara jelentkez6 a vizsgara jelentkezéskor nem nyujtja be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a kés6bbiekben
nem all médunkban figyelembe venni.

Felmentés iranti kérelmet nytjtok be O igen [J nem

A kérelemhez csatoltam a sziikséges dokumentumokat: [J igen

Az iddben elore jelzett kiilonleges igényeinek, az egyedi, rendkiviili sziikségletek figyelembevételére kizarolag
a szakképzésrdl szolé torvény, ill. a szakképzés végrehajtasarol szolé6 12/2020. (I1.7.) kormanyrendeletre
tekintettel van lehetéség. A jelentkezéssel egyidejiileg irasban nyujtsa be méltanyossagi eljaras iranti kérelmét,
illetve kérelmét vizsgarész beszamitasra (igazolé dokumentumok csatolasa kotelezo).

Méltanyossagi eljaras irdanti kérelmet nytjtok be: O igen O nem

A kérelemhez csatoltam a sziikséges dokumentumokat: [J igen
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Vizsgarész-beszamitasa iranti kérelmet nygjtok be: [ igen [0 nem

A kérelemhez csatoltam a sziikséges dokumentumokat: [ igen

A jelentkezés aldirasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara jelentkezési / tanusitasi
kdvetelményeknek és atad minden olyan informaciét, ami ennek megitéléséhez sziikkséges. Amennyiben a
jelentkezéskor, vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzését kovetd hidnypotlasra felszélitast kdvetden a
megadott id6pontig nem igazolja, hogy megfelel a vizsgéara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy
a jelentkezését a vizsgak6zpont torli.

Kérjiik csatolni a KKK-ban meghatarozott vizsgara-bocsatashoz sziikséges feltételek rendelkezésre allasat
igazolé dokumentumokat (pl. tandsitvany, nyelvismeret igazolasa, egészségiigyi alkalmassagi igazolas, szakmai
eléképzettség, gyakorlatrol sz6lo igazolas stb.)

Csatoltam a vizsgara bocsatashoz sziikséges igazolé dokumentumokat: [ igen [ nem
Jelentkezésével egyidejiileg hozzdjarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a vizsgateljesitményeit és

eredményeit a vizsgakézpont nyilvantartas céljabol — a személyes adatok kezelésére vonatkozé hatilyos
jogszabalyok betartaséval — kezelje.

A jelentkezés bekiildésével kijelenti, hogy a www.bekesvizsga.hu oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatot
elolvasta és az abban foglaltakat tudomasul vette. A vizsgajelentkezéssel, vizsgaval, vizsgadijjal,
szabalytalansagok kovetkezményeivel, adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi informaciok megtaldlhatéak a
www .bekesvizsga.hu honlapon.

A jelentkezés alairasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a vizsgaanyagokat nem terjeszti és nem hasznal
tisztességtelen vizsgdzdsi modszereket. A jelentkezés alairdsaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a nem
rendeltetésszeril eszkzhasznalatbol adodo, illetve szandékos rongalas okozta karért felelosséggel tartozik.

A vizsgakdzpont az esélyegyenldségi és fenntarthatosagi politikdjaval 6sszhangban szervezi a vizsgakat. Az
egyenld esélyek biztositasa érdekében irja le, milyen konkrét segitségnyijtasra, specialis feltételek biztositasara
van sziiksége a vizsga soran:

DAUME ©oeviee e e
vizsgara jelentkezo sziilé/ térvényes képviseld alairasa’
(olvashatd név és alairas) (olvashatd név és alairas)

118 év alatti vizsgazd esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a sziilo/torvényes képviseld belegyezése sziikséges.
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Jelentkezési lap képesito vizsgara
Programkoévetelmények (a tovabbiakban PK)

A vizsgara jelentkezé adatai:

Név: Sziiletési név:
Sziiletési hely, ido: Anyja sziiletési neve:
Oktatasi azonosito: Allampolgarsag:
Neme:

Ertesitési e-mail: Tel.szam:

Lakohely:

Tartézkodasi hely:

Levelezési cim:

A vizsga nyelve:

A partatlansagot biztosit vizsgaszervezés érdekében kérem jelezze, ha On a vizsgaszervezé fenntartojanak vagy
a vizsgaszervez6 cégesoportjanak munkavallaldja! [J igen [0 nem

A megszerezni kivant szakképesités adatai:

A szakképesités kodja és megnevezése:

A vizsga idOpontja:

Valasztott idegen nyelv (ha a PK tartalmazza):

A vizsgara felkészit6 intézmény megnevezése, cime:

A képzés megkezdésének és befejezésének idopontja:

A képzésen valo részvétel jogviszonyanak tipusa:

A képzés elvégzését igazolo tandsitvany szama:

A vizsgazo javitovizsgara jelentkezik: [J igen O nem  potlovizsgara jelentkezik: O igen O nem

Javité- vagy potld vizsga esetén az elsé sikertelen vizsga vizsgatorzslap-kivonatanak szdma és a vizsga
idépontja:

On allamilag finanszirozott képzésen vett részt? (1 igen [J nem

A Vizsgakozpont tajékoztatja, hogy:

A felmentés iranti kérelmét a vizsgara valo jelentkezéskor irasban kell benyujtania a vizsgakozpontnak. A
kérelemhez sziikséges a jogosultsagot alatamaszt6 okirat fénymasolatat is csatolnia. Abban az esetben, ha a
vizsgara jelentkez0 a vizsgara jelentkezéskor nem nyjtja be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a késébbiekben
nem all médunkban figyelembe venni.

Felmentés iranti kérelmet nyujtok be [ igen I nem

A kérelemhez csatoltam a sziikséges dokumentumokat: [J igen

Az id6ben elore jelzett kiilonleges igényeinek, az egyedi, rendkiviili sziikségletek figyelembevételére kizarolag
a szakképzésrél sz6lo torvény, ill. a szakképzés végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7.) kormanyrendeletre
tekintettel van lehetoség. A jelentkezéssel egyidejlileg irasban nytjtsa be méltanyossagi eljaras iranti kérelmét,
illetve kérelmét vizsgarész beszamitasra (igazolé dokumentumok csatolasa kotelezo).

Meéltanyossagi eljaras iranti kérelmet nytjtok be: [0 igen O nem
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A kérelemhez csatoltam a sziikséges dokumentumokat: [J igen

Vizsgarész-beszamitasa iranti kérelmet nyujtok be: [ igen [J nem

A kérelemhez csatoltam a sziikséges dokumentumokat: [J igen

A jelentkezés alairasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgéra jelentkezési / tanusitasi
kovetelményeknek és atad minden olyan informacidt, ami ennek megitéléséhez sziikséges. Amennyiben a
jelentkezéskor, vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzését kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden a
megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel a vizsgara bocsatas PK-ban meghatéarozott feltételeinek, uigy a
Jjelentkezését a vizsgakdzpont torli.

Kérjiik csatolni a PK-ban meghatarozott vizsgara-bocsatashoz sziikséges feltételek rendelkezésre allasat
igazolé dokumentumokat (pl. taniisitvany, nyelvismeret igazolasa, egészségiigyi alkalmassagi igazolas, szakmai
el6képzettség, gyakorlatrol sz616 igazolas stb.).

Csatoltam a vizsgara bocsatashoz sziikséges igazold dokumentumokat: [J igen [J nem

Jelentkezésével egyidejlileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a vizsgateljesitményeit és
eredményeit a vizsgakozpont nyilvantartas céljabol — a személyes adatok kezelésére vonatkozd hatalyos
jogszabalyok betartasaval — kezelje.

A jelentkezés bekiildésével kijelenti, hogy a www.bekesvizsga.hu oldalon talalhat6 Adatkezelési tajékoztatot
elolvasta és az abban foglaltakat tudomasul vette. A vizsgajelentkezéssel, vizsgaval, vizsgadijjal,
szabalytalansagok kovetkezményeivel, adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi informaciok megtalalhatéak a
www.bekesvizsga.u honlapon.

A jelentkezés alairasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a vizsgaanyagokat nem terjeszti és nem hasznal
tisztességtelen vizsgazasi modszereket. A jelentkezés alairasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a nem
rendeltetésszer(i eszk6zhasznalatbol adodd, illetve szandékos rongalas okozta karért felelsséggel tartozik.

A vizsgakozpont az esélyegyenldségi és fenntarthatosagi politikajaval 6sszhangban szervezi a vizsgakat. Az
egyenld esélyek biztositasa érdekében irja le, milyen konkrét segitségnyjtasra, specialis feltételek biztositasara
van sziiksége a vizsga soran:

Datum: ..o
vizsgéra jelentkezo sziilo/ torvényes képviselo alairasa’
(olvashaté név és alairas) (olvashat6 név és aldiras)

! 18 év alatti vizsgdzé esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozéan a sziilé/gondviseld belegyezése sziikséges.
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Felmentés / Méltanyossag / Vizsgarész-beszamitas iranti kérelem

I Jelentkezé adatai

Jelentkez6 neve:

Jelentkezd sziiletési neve:

Anyja sziiletési neve:

Sziiletési hely:

Sziiletési id6:

Oktatdsi azonosité:

Allampolgérsag:

Elérhetdségek

E-mail:

Telefonszam:

Levelezési cim:

Il A vizsga adatai

Vizsga azonositészama:

A szakma/szakképesités kodja és
megnevezése:

KKK/PK verzio:

VizsgaidGszak megjeldlése(szakmai
vizsga esetén):

Vizsga idGpontja:

Vizsga helyszine:

1. A kérelem és indoklasa

A szakképzési torvény végrehajtasardl szolé 12/2020. (11.07.) Korm rendelet/ képzési és kimeneti
kdvetelmények / programkovetelmények alapjan kérem felmentésemet.

A kérelem alatamasztasahoz csatolt igazolas(ok), dokumentum(ok):
(Keérjiik, itt sorolja fel a kérelemhez csatolt dokumentumokat!)
e Igazolas - orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredményrél
e A képzési és kimeneti kovetelményekben meghatdrozott, a vizsgatevékenységek aldli felmentések
feltételeinek teljesitésérdl
e A programkovetelményekben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aldli felmentések feltételeinek
teljesitésérdl
e A szakmai vizsga, képesitd vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel klizdd
tanuld, a sajatos nevelésiigény(i tanuld és a képzésben részt vevd fogyatékkal él6 személy részére szakértdi
bizottsag szakért&i véleménye, hatdrozata
®@  EBYED oo e s e e b e sre e

D111 ) L

kérelmezd alairasa
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Vizsgazoi értesités szakmai vizsgarol
A vizsgazo6 adatai:
Név:
E-mail cim:

Oktatasi azonosito:

A szakmai vizsga azonositd szdma:

A képzési és kimeneti kovetelmény szama és megnevezése:

A benyijtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a vizsgara az aliabbi idépontokban és

helyszineken keriil sor:

e interaktiv vizsga idopontja:

helyszine:
interaktiv vizsgatevékenység megnevezése:
interaktiv vizsgatevékenység leirasa:

e projektfeladat idépontja:

helyszine:
projektfeladat megnevezése:
projektfeladat leirasa:

(amennyiben t6bb részbdl, feladatbol all minden feladat helyszinét és idépontjat szerepeltetni kell)
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Kérjiik a vizsgara az alibbiakat hozza magaval:

¢ érvényes személyi igazolvany (vagy titlevél, vagy jogositvany)

« lakcimkartya

e vizsgara bocsathatdsagat igazol6 eredeti dokumentumok (bizonyitvany illetve egyéb, a vonatkozo PK
szerinti meghatarozott dokumentumok)

o 2dbkék toll

* egyéb...(szakmaspecifikus)

A vizsga megkezdése el6tt legalabb egy 6rdval jelenjen meg a vizsga helyszinén!

Kérem, hogy megfelel6 dltozékével tisztelje meg a szakmai vizsgat!

Amennyiben a vizsgan nem tud megjelenni, kérjiik, haladéktalanul értesitse Vizsgakézpontunkat

vagy a vizsga szervez6jét (név, email, tel.)!

A projektfeladathoz sziikséges munkaruh:it hozza magaval a vizsgira!

Sikeres vizsgat kivinunk!

vizsgakozpont vezetd
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Vizsgazoi értesités képesitoi vizsgarol
A vizsgazé adatai:
Név:
E-mail cim:

Oktatasi azonositd:

A képesit6 vizsga azonosit6é szama:

A programkovetelmény szama és megnevezése:

A benyijtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a vizsgidra az aldbbi idépontokban és

helyszineken keriil sor:

e irasbeli vizsga idépontja:

helyszine:
irasbeli vizsgatevékenység megnevezése:
irasbeli vizsgatevékenység lefrasa:

e projektfeladat idépontja:

helyszine:
projektfeladat megnevezése:
projektfeladat leirasa:

(amennyiben t6bb részbol, feladatbl all minden feladat helyszinét és idopontjat szerepeltetni kell)
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Kérjiik a vizsgara az alabbiakat hozza magaval:

» érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)

» lakcimkartya

« vizsgara bocsathatésagat igazolo eredeti dokumentumok (bizonyitvany illetve egyéb, a vonatkozo
KKK szerinti meghatarozott dokumentumok)

» 2 db kék toll

* egyéb... (szakmaspecifikus)

A vizsga megkezdése elétt legalabb egy 6raval jelenjen meg a vizsga helyszinén!

Kérem, hogy megfelel6 dltozékével tisztelje meg a képesitd vizsgat!

Amennyiben a vizsgidn nem tud megjelenni, kérjiik, haladéktalanul értesitse Vizsgakozpontunkat

vagy a vizsga szervez6jét (név, email, tel.)!

A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgara!

Sikeres vizsgat kivanunk!

vizsgakézpont vezetd
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MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgdra

a szakmai vizsga vizsgabizottsdgdnak .................. feladatokat ellété tagja részére

Név: .
Telefonszédm: .......
Lakcim: TR

Megbizom Ont a szakképzésrél széld 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrél szold térvény
végrehaijtasardl széld 12/2020. (Il.7.) Korm. rendelet 268. § 1. bekezdése dalapjan a
vizsgakdzpontunk dltal szervezett szakmai vizsgara.

A szakmai vizsga adatai:

vizsgdzdk szdma: ... e 16
azonositd szdma:
MEONEVEZESE:  eieiiiieiieieinrretereaeieeeraeenrenerenreaseasnes
TORSIODEEIOIE === socsesssssmeaieiasis

A vizsgatevékenységek idépontja és helyszine:

Vizsgatevékenyseg K&zponti interaktiv Idépont, helyszin, cim
megnevezése
Vizsgateveékenyseg Projekifeladat Idépont, helyszin, cim
megnevezese

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelésségek:

- A 2019. évi LXXX. tdrvény, a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtdsdrdl széld 12/2020.
(I.7.) Korm. rendelet 273.§-a alapjdan

Vizsgabizottsdgi fag
a vizsga mérési feladatai keretében

e divesz az elkészilt projekifeladatot és feliegyzi ennek az idépontjat,

o ellendrzi a projekifeladat megvaldsitdsanak IEpéseit, és rogziti azok eredményeit,

e szUkség szerint a vizsgadokumentdcichoz fotdt, videdt készit a projekifeladatrdl;

e elvégzi a javitasi-értékelési Otmutatd szerinti javitasokat, méréseket, rdgziti a mérési eredményeket, mérés
eredményeként elért pontszdmokat, megteszi az érékeléshez szikséges szakmai javaslatat;
a szakmai vizsga lezarasat kdvetéen elkésziti
e aszakmai vizsga elékészitésével, lebonyolitdsdval,

e @ vizsgdztatds feltételeivel,
a képzési és kimeneti kdvetelményekben leirtak teliesliésével, valamint,
a jogszabdlyi rendelkezések betartdsdval,

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazéd elekironikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését
kdvetd egy héten belll régzit az elekironikus vizsgarendszerben.

a vizsga értékelési feladatai keretében
e mindsili a vizsgdzo teljesiiményét.
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MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgdra

interaktiv vizsga esetén ellendrz, jdvahagyja az automatikus javitdst, megteszi szikséges észrevételeit, kitolti az értékeld
lapot;

projekifeladat esetén a kapott adatok és informaciok alapjan, a mérési eredmeényt, javasolt pontszamot felllvizsgalva
elvégzi az értékelést;

az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentdciot a vizsgafeligyeld ditali ellenjegyzést kdvetden
tovabbitja az akkreditalt vizsgakdzpont vezetbjének,

alairja az értékelést.

Ellendrzési feladatot elldfé tag
a vizsga ellendrzési feladatait ellGiéd tagja (vizsgafeligyeld) — az egyéb vizsgabizottsagi tagi feladatok elldtdsa mellett - felel a
vizsga szabdlyszerGsegéert, tovabbd

vizsga megkezdése elott ellendrzi a szakmai vizsga elékészitését, a szikséges szakmai, targyi és szemeélyi feltételeket,
az egeészséges s biztonsagos vizsgakorlimények meglétét,
o ennek keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt végez ellendrzést,
megfeleléség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését;
a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevondsaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabdlyban eldirt dokumentumainak
meglétét, azok formai és tartalmi megfelelségét;

ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a szakmai vizsgdra bocsatashoz szikséges

feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazold dokumentumokat

vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet;

ellenjegyzi az ériékelési folyamat eredményét bemutatéd dokumentéciot;

tajékoztatia a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az 6ket érintd dontésekrol, tudnivaldkrol, ennek, illetve

az ellenérzési feladatok keretében:
interaktiv vizsgatevékenység esetén ellendrzi a jelenlévok személyazonossagdt, felszerelését, tdjékoztatia a
vizsgazokat a vizsgatevekenység elétt az Gket érintdé dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai szabdlyokrol a tiz-baleset
és egészségvedelmi elSirdsokrdl( szikség szerint a teremfellgyeld bevondséval)
projekifeladat esetén ellendrzi a jelenlévék személyazonossagdt, felszerelését, tdjékoztatia a vizsgdzokat az
adott vizsgatevekenyseg lebonyolitasanak rendjérél és a projekifeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivaldkrdl, efikai szabdlyokrdl, a haszndlhatd segédeszkdzokrdl, szabdlytalansdgok kovetkezményeirdl
tfovabbd az dltaldnos munka-, t0z- és egészségvédelmi eldirGsokrdl ( a konkrét tevékenységre, a
vizsgahelyszinre vonatkozd specidlis baleset-, t0z- és egészségvédelmi szabdlyok ismertetésére szlkség szerint
felkéri a technikai feltételek biztositasaért felelds személyt)

a szakmai vizsga lezardsat kbvetden elkésziti

o o szakmai vizsga eldkészitésével, lebonyolitdséaval,

a vizsgaziatds feltételeivel,

a képzési és kimeneti kdvetelményekben leirtak teljesilésével, valamint

a jogszabdlyi rendelkezések betartGsaval kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elekironikus

jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kdveté egy héten belll régzit az elekironikus

vizsgarendszerben.

O 00

Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata

részvétel a munkavédelmi, tUzvédelmi, egészségUgyi elbirasokrdl szol6 oktatdson.

a Vizsgakdzpont Vizsgaszabdlyzatdnak, Integritds szabdlyzatdnak, Efikai szabdlyzaténak és Efikai Kédexének
megismerése és az abban foglaltaknak megfelelé munkavégzés.

a vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettség meérd kérdaiv kitGltése

a vonatkozd Képzési és Kimeneti Kdvetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, mely az oktatasban
tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok fejleszthetdk, javithatok.

Kérem, hogy a szakmai vizsgdn a fentiekben feltUntetett szakmdra vonatkozd képzési és
kimeneti kdvetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. tdrvény vegrehajtasérdl széld 12/2020.
(I.7.) Korm. rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljami.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
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A rendelkezésére bocsatott informdaciok alapjan kijelenti, hogy a vizsgdzok szakmai vizsgdra
torténd felkészitésében nem vett részt és nem hozzatartozdja a jeldlteknek.

Partatlansagi nyilatkozat

Megbizds elfogaddsdaval vdllalja, hogy munkdja soran partatlanul jar el, melynek keretében
nem tesz kUlonbséget az egyes vizsgdzdk kdzdtt. Munkdjat minden vizsgdzd tekintetében
azonos szakmai szinvonalon I&tja el.

Amennyiben a munkavégzése sordn kiderUl, hogy olyan ismersi viszonyban dll a vizsgazéval,
illetve olyan potencidlis érdekellentét all fent, ami elviekben befolydsolhatja az objektiv
itéletalkotdsat, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencidlis veszely
kontrolldlhatd legyen, az objektiv vizsgdztatds vitathatdsadga megeldzhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizds elfogaddsaval kielenti, hogy megismerte a
vizsgakozpont MUk&dési Politikajdnak és Pdrtatlansagi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a
vizsgakdzpont azon kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgdztatdsi eljardsban vallalt feladatait,
mdshol betdltott egyéb feladataitdl fuggetlendl, partatianul végzi.

Titoktartdsi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informdcidt, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgdztatasi moédszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alaft
birtokdba kerUlt informdcidkat nem tarja fel harmadik fél szamdra. Tudomasul veszi, hogy az
egyes vizsgatevékenységek tekintetében azok lezardsdig a vizsgaeredmények tekintetében
azok kihirdetéséig titoktartdsi kotelezettség terheli. Tudomdasul veszi, hogy a megbizasaval
kapcsolatos munkavégzése sordn szerzett ismeretek, adatok, informécidk (beleértve a
jeldltek, vizsgdzok vonatkozd adatait is) barmilyen formdaban térténd felhasznaldsa, harmadik
fél szdmdra hozzdférhetdveé tétele tilos.

Vdltozds-bejelentési nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy amennyiben a kompetencidjdban, végzettségében,
képzettségében a vizsgakdzponindl vdllalt feladatkdrével Osszefiggeésben vdaltozas
kdvetkezik be, ozt haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpont felé (szUkség esetén
dokumentumokkal is aldtdmasztva). Vdallalja, hogy szakmai kompetencidja fenntartasardl
gondoskodik. Haladéktalanul jelzi a munkahelyében térténé valtozast annak érdekében,

hogy a vizsgakdzpont a partatlanség elveit megbizdsaval dsszefiggésben érvényesiteni
tudja.

Felelgsségvallalasi nyilatkozat

BUntetdjogi feleldssége tudatdban kijelenti, hogy az On dltal a vizsgakdzpont részére a
pdlydzati anyagban, iletve azon kivll is dtadott végzettséget, képzettséget igazold
dokumentumok az eredetivel mindenben megegyezd mdsolatok, a végzettségére,
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képzettségére, tapasztalatéra hivatkozd — On Altal benyujtott — valamennyi dokumentum a
valésadgnak megfeleld tartalommal bir.

Megismerési nyilatkozat

Kijelenti, hogy a kd&zvetlen munkavégzéshez szUkséges, érvényben Iévé szabdlyozd
dokumentumok - vizsgaszabdlyzat, irdnyitdsi kézikbnyv, etikai szabdlyzat, integritds
szabdlyzat, kilénleges és rendkivili események eliarasrend - tartalméat megismerte és az
abban foglaltakat a munkavégzése sordn maradéktalanul betartja.

D&tum:

vizsgakdzpont vezetd

A fenti kotelezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirdsommal egyidejlleg
azokat elfogadom. A nyilatkozatokat aldirdsommal egyidejlleg megteszem.

D&tum:

megbizott
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a szakmai vizsgdn résztvevo személyzet .................. feladatokat ellaté tagja részére
Név:

Telefonszém: .......
Lakecim:

Megbizom Ont a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrél szol6 térvény
végrehajtasardl szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet alapjan az aldbbi szakmai vizsgdn

.................... feladatok elldtasdra

A szakmai vizsga adatai:

vizsgdzdk szdma: e, f&
azonosité szadma:
megnevezése:
torzslapszdm:

A vizsgatevékenységek idépontja és helyszine:

Vizsgatevékenység K&zponti interaktiv Idépont, helyszin, cim
megnevezeése
Vizsgatevékenyseég Projektfeladat Idépont, helyszin, cim
megnevezése

Kérem, hogy a szakmai vizsgdn a fentiekben feltUntetett szakmdra vonatkozéd képzési és
kimeneti kdvetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. térvény végrehajtasardl széld 12/2020.
(I.7.) Korm. rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Megbizdsdaval kapcsolatos feladatok, felelésségek:
TeremfelUgyeld, Interaktiv vizsga teremfellgyeld

- A vizsgatevékenység megkezdése eldtt Ultetési rendet készit és tdjékoztatdst ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabdlyairdl, a haszndinatd segédeszkdzokrdl, tovdbbd az elkdvetett szabdlytalansag
kdvetkezményeirdl.

- Ellendrzi, felugyeli a vizsgatevékenység szabdlyossdgat.

- Vezeti az Ulésrendben az esetleg tavozds és visszaérkezés idépontjdt, valamint a vizsgatevékenység
befejezésének idépontjdt.

- Szabdlytalansag észlelése esetén felfiggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét irdsban roégziti ennek
tényét, tovabba afelfUggesztés pontos idejét, a szabdlytalansdg jellegét, majd ezt kdvetben engedélyezi
a vizsgdzdénak a vizsgatevékenység folytatasdat.

- A vizsga befejezését kovetbéen haladéktalanul jelzi a szabdlytalansdgot a vizsgakdzpontnak. A
szabdlytalansaggal kapcsolatban kUlén jegyzékdnyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell minden
olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabdlytalansdg tényének és korllményének
megdllapitését, az érintett vizsgdzé és feligyeld nyilatkozatat, tovdbbd azt, hogy a vizsgdzédt
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tdjékoztattdk a szabdlytalansag elbirdlasaval  kapcsolatos  eljdrasrél és a  szabdlytalanség
kdvetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a feligyeld, a vizsgdzd és a vizsgafellgyeld irfja ald.

Folyosofellgyeld

- Biztositja, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be.

- Gondoskodik arrdl, hogy a vizsgatevékenységet megszakitdé, a vizsgatermet atmenetileg elhagyd
személy senkivel ne kerlljén kapcsolatba, megakaddlyozza, hogy meg nem engedett segédeszkdzt
vegyen igénybe.

Technikai feltételeket biztositd személy

- Felelés a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.

- KozremUkodik az esetlegesen felmerll6 technikai problémdk elhdritasaban.

- Részt vesz a balesetvedelmi oktatdsban, ismertetve a helyi balesetvédelmi eléirdsokat.
- Biztositja a balesetmentes munkavegzés feltételeit.

Kijelenti, hogy a feladatok elvegzéséhez eldirt feliételekkel rendelkezik.
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrdl, hogy a feladat elldtésdra vonatkozéan nem dll fenn dsszeférhetetienség.
Partatlansdagi nyilatkozat

Megbizds elfogaddsaval vdllalja, hogy munkdja sordn pdrtatianul jér el, melynek keretében
nem tesz kUlénbséget az egyes vizsgdzok kdzott. Munkdjat minden vizsgdzd tekintetében
azonos szakmai szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése sordn kiderll, hogy olyan ismerdsi viszonyban &ll a vizsgdzéval,
iletve olyan potencidlis érdekellentét dll fent, amely elviekben befolydsolhatia a
partatiansdgi  elveknek megfeleld munkavégzését, azt haladéktalanul jelzi, annak
érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrolldlhatd legyen, az objektiv vizsgdztatds
vitathatésdga megeldzhetd legyen.

Felnivom figyelmét, hogy a megbizds elfogaddsaval kijelenti, hogy megismerte a
vizsgakdzpont MUkdédési PolitikGjanak és Partatiansdgi Nyilatkozatdnak tartaimdat, egyben a
vizsgakdzpont azon kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgdztatdasi eljdrasban vdllalt feladatait,
mdashol betdltétt egyéb feladataitdl figgetlendl, partatlanul végzi.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vdllal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informdciét, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgdztatasi mddszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokdba kerUlt informdcidkat nem tarja fel harmadik fél szamara.

Megismerési nyilatkozat

Kijelenti, hogy a kd&zvetlen munkavégzéséhez szikséges érvényben levd szabdlyozd
dokumentum - vizsgaszabdlyzat, kUlénleges és rendkivUli események eljarasrend - vonatkozd
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tartalmdat megismerte és az abban foglaltakat a munkavégzése sordn maradéktalanul
betartja.

D&atum

vizsgakdzpont vezetd

A fenti kdtelezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirdsommal egyidejlleg
azokat elfogadom. A nyilatkozatokat aldirdsommal egyidejlleg megteszem.

D&atum:

megbizott
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a szakmai vizsga jegyzdje részére

Név: e
Telefonszém: .......
Lakcim: ...

Felkérem és kijeldlom Ont, a szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrdl szold
térvény végrehajtasardl szold 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 268. § 1. bekezdése alapjén, hogy

jegyzéi feladatkorét
maradéktalanul lassa el az aldbbi szakmai vizsgén
A szakmai vizsga adatai:

vizsgazok szdma: ...l fé
CZENOSHOBZAMITY vt i s s s i
MECIRNBICEE = ol s s s
térzslapszdm:

A vizsgatevékenységek idépontja és helyszine:

Vizsgateveékenység Ké&zponti interaktiv Idépont, helyszin, cim
megnevezese
Vizsgatevékenység Projekifeladat Idépont, helyszin, cim
megnevezése

Kérem, hogy a szakmai vizsgadokumentdcié atvétele Ggyében mielSbb felkeresni sziveskedjen.

Feladatkéréhez tartozod feladatait a fentiekben feltintetett szakmdra vonatkozé képzési és kimeneti
kdvetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. térvény végrehaijtasardl szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet
alapjdn sziveskedjen végezni.

Megbizdsaval kapcsolatos feladatok, felelésségek:

Feladata

- vezetni a vizsgajegyzdkonyvet,

- Osszesiteni a szakmai vizsga részeredményeit,

- kitélteni és vezetni a vizsgatérzsiapot,

- kitdlteni az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

- elvégezni a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminiszirativ teendéket.

Felel6s

- avizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak dsszeolvas@saért, egyezéséért,

- gondoskodni a szakmai vizsga lezardsat kdvetéen a szakmai vizsga dokumentumainak a vizsgabizottség
dltal t6riéné hitelesitésérél,

- elektronikus adatszolgdltatdsi kdtelezettség esetén gondoskodni annak teljesitésérdl a vizsga lezérasat
kdvetéen.
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Vizsgakdzpont a jegyzét a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza. Ezen megbizds alapjdn, a szakmai
vizsgdan betoltott jegyzdi feladatai mellett felelds:

- a vizsga helyszinén, a vizsgdztatdsi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés kiemelt terllete a
Vizsgakdzpont belsd szabdlyzataiban régzitett elbirdsok betartdsa)

Feladata

- a megbizds teljesitéséhez szUkséges szabdlyzatok megismerése (Vizsgaszabdlyzat, Integritds szabdlyzat,
Etikai szabdlyzat és Etikai Kodex),

- szabdlyossGgot, pdrtatlansdgot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedés kérése a
vizsgabizottsdgtol

- abban az esetben, ha a probléma nem kerll megnyugtaté modon elhdritdsra illetve, ha a hiba jellege
azt indokolja — az objektiv itéletalkotds kévetelménye séril, mely a vizsgdzd mindsitését befolyasolhatja -
Ugy a Vizsgakdzpont vezetdjének haladéktalan értesitése.

- vizsgakézpont helyszini képviseldjeként jogosult, bdrmely a vizsgafolyamat sordn keletkezé probléma
kozvetlen tovdbbitdsdara a vizsgakdzpont vezetd felé, valamint vizsgakdzpontvezetd telefonon tériénéd
utasitasainak fogaddsara és tovdabbitasdra a vizsgdztatdsban részt vevék felé.

- vizsga adlatt a vizsgakdzpont helyszini medgfigyeléjeként, kdveti a vizsgabizottsdg munkavégzését
(pdrtatlansag, etikus magatartdsi szabdlyok betartdsa) |, illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint,
kapcsolatos észrevételeit vizsgakdzpont részére Gtadja.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
Nyilatkozik arrdl, hogy a feladat elldtasara vonatkozdéan nem dll fenn &sszeférhetetlenség.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizds elfogaddsaval kielenti, hogy megismerte a
vizsgakdzpont MUkédési Politikdjanak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a
vizsgakdzpont azon kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgdztatdsi eljdrdsban vdllalt feladatait,
mdshol betoltott egyéb feladataitdl fuggetlendl, partatianul végz és bdarmely tudomadasdra
jutott érdekellentétet jelenti.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informdcidt, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgdaztatasi mddszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokdba kerUlt informdacidkat nem térja fel harmadik fél szdmdara. Tudomdsul veszi, hogy az
egyes vizsgateveékenységek tekintetében azok lezdrdsdig a vizsgaeredmények tekintetében
azok kihirdetéséig fitoktartasi kdtelezettség terheli. Tudomdsul veszi, hogy a megbizdsaval
kapcsolatos munkavégzése sordn szerzett ismeretek , adatok, informdcidk (beleértve a

jeléltek, vizsgdzok vonatkozd adatait is) barmilyen formdban térténd felhaszndldsa, harmadik
fél szamdara hozzdférhetdveé-tétele tilos.

Vdltozas-bejelentési nyilatkozat

Kételezettséget vdllal arra, hogy amennyiben a kompetencidjdban, végzettségében,
képzettségében a vizsgakdzpontndl vdllalt feladatkérével Osszefiggésben vdaltozds
kovetkezik be, azt haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpont felé (szlkség esetén
dokumentumokkal is alaté@masztva). Vdllalja, hogy szakmai kompetencidja fenntartasardl
gondoskodik. Haladéktalanul jelzi a munkahelyében torténd valtozdst annak érdekében,
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hogy a vizsgakézpont a pdartatlansdg elveit megbizdséval &sszefUggésben érvényesiteni
tudja.

Felelésségvadllaldsi nyilatkozat

BUntatdjogi felelbssége tudatdban kielenti, hogy az On dltal a vizsgakdzpont részére a
pdlydzati anyagban, iletve azon kivil is dtadott végzettséget, képzettséget igazold
dokumentumok az eredetivel mindenben megegyezd mdsolatok, a végzettségére,
képzettségére, tapasztalatdra hivatkozéd - On dltal benyujtott — valamennyi dokumentum a
valésagnak megfeleld tartalommal bir.

Megismerési nyilatkozat

Kijelenti, hogy a kd&zvetlen munkavégzéséhez szUkséges, érvényben [évd szabdlyozd
dokumentumok - vizsgaszabdlyzat, irdnyitasi kézikdnyv, etikai szabdlyzat, integritds
szabdlyzat, kUldnleges és rendkivili események eljarasrend - tartalmdat megismerte és az
abban foglaltakat a munkavégzése sordn maradéktalanul betartja.

A szakmai vizsga zardsat kdvetdéen 2 napon belll az atvett dokumentumokkal tételesen, el kell
szamolnia.

Amennyiben egyéb okbdl mégsem tudja vdallalni a megbizést, haladéktalanul értesiti a Vizsgakdzpont
vezet6t egyidejlleg elektronikusan visszakUldi megbizolevelét Ugy, hogy révezeti a visszamondds okat,

Datum

...........................................

vizsgakdzpont vezetd

A fenti kotelezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirdsommal egyidejlleg
azokat elfogadom. A nyilatkozatokat aldirdsommal egyidejlleg megteszem.

Datum

megbizott
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MEGBIZOLEVEL képesito vizsgara
a képesitd vizsga vizsgabizottsdgdanak .................. feladatokat ellaté tagja részére

Név: ...
Telefonszédm: .......
Lakcim: ...

Megbizom Ont a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. térvény 14 § felhatalmazdsa alapjan
vizsgakdzpontunk dltal szervezett képesitd vizsgdn
ceeeeeeeaennennanns f@ladatokat ellété vizsgabizottsagi tagi
teendék ellgtasara.

A képesité vizsga adatai:
vizsgbzdk széma: L O (¢
GENOIIGEEHINET 3= 0000 smsnsnneisa e e i

MEGHEVEZOE. == =0 ccssaeasasessasiesi e
WEREEEENE =000 sescssensssausumoass

A vizsgatevékenységek idépontja és helyszine:

Vizsgatevékenység Irésbeli Idépont, helyszin, cim
megnevezése
Vizsgateveékenység Projektfeladat Idépont, helyszin, cim
megnevezése

Megbizasdaval kapcsolatos feladatok, feleldsségek:

- Avizsgaszabdlyzatban rogzitettek szerinti tevékenység elvégzése:
Mérési-értékelési feladatot ellats tag

o Irésbelivizsga esetén eléértékelést végez értékelSlapon, melyet aldir és atad az értékelést végzd bizottsagi tagnak

o Projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga mérési feladatait elldtd tagja végz a vizsgdzd tuddasdnak a felmérését,
melynek keretében

o kérdeseket tesz fel

o atveszi az elkészilt projekifeladatot és felijegyzi ennek az idépontjat,

s ellendrz a projektfeladat megvaldsitGsanak l€épéseit, és rogziti azok eredményeit, kitdlti az értékelésilapot eléértékelés
céliabdl, melyet at ad az értékelési feladatra megbizott bizottsédgi tagnak.

e vizsga értékelési feladatokat ellatod tagja mindsiti a vizsgdzd teljesitményét,
e a mérést végzd tagtél kapott adatok és informdciok alapjdan, a méré dlial végzett el6értékelést is figyelembe véve ,
szUkség esetén azt javitva, felilbirdlva elvégzi az értékelést,

e qz értékelési folyamat eredményét bemutatéd dokumentdaciot aldirdst kévetden tovabbitio a jegyzdnek, aki annak a
vizsgakozpont vezetdjéhez torténd eljuttatdsdrdl gondoskodik.

e qz értékelést a vizsgabizotisag ériékelési feladatokat ellatéd tagja ifa ald.

Ellendrzési feladatot elldto tag,
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vizsga megkezdése elott

o ellendrzi a képesitd vizsga eldkészitését, a szlkséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az egészséges és
biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,
ennek keretében mind oz irdsbeli, mind a projekivizsgatevékenység megkezdése eldtt végez ellendrzést,
megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevekenység megkezdését;

e a vizsgabizotisag tovabbi fagjainak bevondsdaval ellendrzi a képesité vizsga jogszabdlyban elbirt dokumentumainak
meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségéts

e Ellendrzi, hogy a jelentkezék a képesité vizsga megkezdése eldtt igazoltdk, hogy a szakmai vizsgéra bocsatashoz
szUkséges feltételekkel rendelkeznek. Ellendrzi az eredeti igazold dokumentumokat

e vezeli a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzékdnyvet;

e ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot;

o tdjékoziatjo a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az ket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol,
ennek, iletve az ellendérzési feladatok keretében:
irasbeli vizsgatevékenység esetén ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tdjékoziatia a vizsgdzdkat
a vizsgatevékenység elétt az Oket érinté dontésekrdl, tudnivalokrdl, etikai szabdlyokrél a tiz-baleset és
egészségvedelmi elirdsokrol( szlkség szerint a teremfeligyeld bevondsaval)
projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatio a vizsgdzokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol,
etikai szabdlyokrdl, szabdlytalansagok kdvetkezményeirdl tovabbad a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre
vonatkozd munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi elbirdsokrdl. (bevonva a technikai feltételek biztositasért
felel6s személyt) s

e gondoskodik a képesitdé vizsga iratainak szabdlyszerG kidllitasardl és hitelesitésérdl, feligyeli a képesité vizsga
jegyzéjének munkdjat,

Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata

- Részvétel a munkavédelmi, tizvédelmi, egészseqigyi eldirasokrol szolo oktatdson.

- A Vizssgakézpont Vizsgaszabdlyzatdnak, Integritds szabdlyzatdnak, Efikai szabdlyzatdnak és Etfikai Kodexének
megismerése és az abban foglaltaknak megfeleld munkavégzés.

- Avizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele elégedettség mérd kérddiv kitdltése

- A vonafkozd Programkévetelményekben leirfakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, mely az oktatdsban
tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

- Bammely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtéiele, melyekkel a folyamatok fejlesztheték, javithatok.

Kérem, hogy a képesitd vizsgdn a fenfiekben feltintetett szakképesitésre vonatkozd
programkdvetelmény, valamint a 2019. évi LXXX. térvény végrehajtésdrdl széld 12/2020. (11.7.)
Korm. rendelet figyelembevételével készitett vizsgaszabdlyzatban foglaltak szerint
sziveskedjen eljarni.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

A rendelkezésére bocsatott informdacidk alapjdn kijelenti, hogy a vizsgdzok képesitd vizsgdra

torténd felkészitésében nem vett részt / részt vett® és nem hozzatartozdja a jeldlteknek.
‘(megfelels rész aldhvzandd)

Partatlansdgi nyilatkozat

Megbizds elfogaddsdaval vdllalja, hogy munkdja sordn pdrtatianul jar el, melynek keretében
nem tesz kOlénbséget az egyes jeldltek kdzdtt. Munkdjat minden jeldlt tekintetélben azonos
szakmai szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése sordn kiderUl, hogy olyan ismerdsi viszonyban dll a vizsgdzéval,
illetve olyan potencidlis érdekellentét dll fent, ami elviekben befolydsolhatja az objektiv
itéletalkotdasat, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély
kontrollalhatd legyen, az objektiv vizsgdztatds vitathatdsdga megelézhetd legyen.
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Felhivom figyelmét, hogy a megbizds elfogaddsaval kijelenti, hogy megismerte a
vizsgakdzpont Mdkédési Politikdjdnak és Partatiansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a
vizsgakdzpont azon kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgdztatdasi eljarasban vdallalt feladatait,
mdashol betdltétt egyéb feladataitdl figgetlendl, partatianul végzi.

Titoktartdsi nyilatkozat

Kotelezettséget vdllal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informdacidt, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgdztatdsi mddszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokdba kerllt informdacidkat nem tarja fel harmadik fél szidmdra. Tudomdsul veszi , hogy az
egyes vizsgatevekenységek tekintetében azok lezardsdig a vizsgaeredmények tekintetében
azok kihirdetéséig fitoktartasi kdtelezettség terheli. Tudomasul vesz, hogy a megbizésaval
kapcsolatos munkavégzese sordn szerzet ismeretek , adatok, informdécidk (beleértve a
jeldltek, vizsgdzék vonatkozd adatait is) bdrmilyen formdban térténd felhaszndldsa |,
harmadik fél szdmdara hozzaférnetéve tétele tilos.

Vdltozas-bejelentési nyilatkozat

Kotelezettséget vdllal arra, hogy amennyiben a kompetencidgjdban, végzettségében,
képzettségében a vizsgakdzpontndl vdllalt feladatkdrével 0OsszefUggésben vdaltozds
kdvetkezk be, azt haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpont felé (szUkség esetén
dokumentumokkal is aldtdmasziva). Vdllalia, hogy szakmai kompetencidja fenntartéasérdl
gondoskodik. Haladéktalanul jelzi a munkahelyében térténd vdltozdst annak érdekében,
hogy a vizsgakdzpont a pdrtatiansdg elveit megbizdsaval &sszefUggésben érvényesiteni
tudija.

Felel6sségvallalasi nyilatkozat

BUntatéjogi feleléssége tudatdban kijelenti, hogy az On dltal a vizsgakdzpont részére a
pdlydzati anyagban, illetve azon kivll is &tadott végzettséget, képzettséget igazold
dokumentumok az eredetivel mindenben megegyezé mdsolatok, a végzettségére,
képzettségére, tapasztalatdéra hivatkozéd — On dltal benyujtott — valamennyi dokumentum a
valésadgnak megfeleld tartalommal bir.

Megismerési nyilatkozat

Kijelenti, hogy a kdzvetlen munkavégzéséhez szikséges, érvényben 1évd szabdlyozd
dokumentumok - vizsgaszabdlyzat, irdnyitdsi kézikbnyv, etikai szabdlyzat, integrités
szabdlyzat, kUlénleges és rendkivili események elidrasrend - tartalmdat megismerte és az
abban foglaltakat a munkavégzése sordn maradéktalanul betartja.
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Datum

vizsgakdzpont vezetd

A fenti kotelezettségeket megértettem és tudomdasul vettem, aldirdsommal egyidejileg
azokat elfogadom. A nyilatkozatokat aldirdsommal egyidejlleg megteszem.

Datum

...........................................

megbizott
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MEGBIZOLEVEL képesitd vizsgara
a képesitd vizsgdn résztvevd személyzet .................. feladatokat ellaté tagja részére

Név: ...
Telefonszém: .......
Lakeim: 00 aeeca

Megbizom Ont a szakképzésrél szold 2019. évi LXXX. térvény 14 § felhatalmazdsa alapjdn
vizsgakdzpontunk dltal szervezett képesitd vizsgdn a

.................... feladatok ellatasara
A képesité vizsga adatai:
vizsgdzdk szédma: . fo
CRONGSIGSZAMa:E === s e e
FBEHEIEIaiEl @000 sssasssarasiersmsemresbs iasa e
WoRSlaEsZanE ===z s

A vizsgatevékenységek idépontja és helyszine:

Vizsgatevékenység irasbeli Idépont, helyszin, cim
megnevezése
Vizsgatevékenység Projektfeladat Idépont, helyszin, cim
megnevezese

Kérem, hogy a képesité vizsgén a fentiekben feltintetett szakmdara vonatkozd
programkdvetelmény, valamint a 2019. évi LXXX. térvény végrehajtasardl szold 12/2020. (11.7.)
Korm. rendelet figyelembevételével készitett vizsgaszabdlyzatban foglaltak szerint
sziveskedjen eljamni.

TeremfelUgyeld

- A vizsgatevékenység megkezdése elétt, Ultetési rendet készit és tdjékoztatdst ad az
irGsbeli vizsgatevékenység szabdlyairdl, a haszndlhatd segédeszkdzokrél, tovabbd az
elkoévetett szabdlytalansag kévetkezményeirdl.

- Ellenérzi, felogyeli a vizsgatevékenység szabdlyossagat.

- Vezeti oz Ulésrendben az esetleg tavozds és visszaérkezés iddpontjat, valamint a
vizsgatevékenység befejezésének idépontjat.

- Szabdlytalansdg észlelése esetén felflggeszti a vizsgazo vizsgatevekenységét irasban

rogzifi ennek tényét, tovabbd a felfiggesztés pontos idejét, a szabdlytalansag

jellegét, majd ezt kévetdéen engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység
folytatdsat.

A vizsga befejezését kdvetéen haladéktalanul jelzi a szabdlytalansdgot a
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vizsgakdzpontnak. A szabdlytalansdggal kapcsolatban kilén jegyzékdnyvet kell
késziteni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehetévé teszi a szabdlytalanség tényének és kérliményének megdllapitdsat, az
érintett vizsgdzd és felugyel6 nyilatkozatat, tovabbd azt, hogy a vizsgdzdt
tajékoztattdk a szabdlytalansdg elbirdlasaval  kapcsolatos  eljarésrdl és  a
szabdlytalansdg kévetkezményeirdl. A jegyzékényvet a feligyeld, a vizsgdzd és a
vizsgafeligyeld irja ald.

Folyosofeligyeld
- Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakitd, vizsgatermet dtmenetileg elhagyd
személy senkivel ne kerUljdn kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztositd személy
- Felelés a technikai feltételek folyamatos biztositdséért.
- KézremUkddik az esetlegesen felmerllé technikai problémdk elhdritaséban.
- Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

Kijelenti, hogy a feladatok elvégzésehez eldirt feltételekkel rendelkezik.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrdl, hogy a feladat elldtésdra vonatkozéan nem dll fenn Gsszeférhetetlenség.

Partatlansdagi nyilatkozat

Megbizés elfogaddasdaval vdallalia, hogy munkdja sordn partatianul jar el, melynek keretében
nem tesz kUldnbséget az egyes vizsgdzdk kdzott. Munkdjat minden vizsgdzéd tekintetében
azonos szakmai szinvonalon I&fja el. Amennyiben a munkavégzése sordn kiderUl, hogy olyan
ismerdsi viszonyban dll a vizsgdzoéval, illetve olyan potencidlis érdekellentét all fent, ami
elviekben befolyasolhatia a pdrtatlansagi elveknek megfelelé munkavégzését, azt
haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrolldlhatd legyen, az
objektiv vizsgdztatds vitathatdsdga megeldzhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizds elfogaddsaval kielenti hogy megismerte a
vizsgakdzpont MdkSdési Politikdjdnak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a
vizsgakdzpont azon kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgdn vdllalt feladatait, mdashol
betdltott egyéb feladataitdl fuggetlendl, partatianul végzi.

Titoktartdsi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informdaciét, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgdztatasi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokdba kerllt informdacidkat nem tarja fel harmadik fél szamara.
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Megismerési nyilatkozat

Kijelenti, hogy a kdzvetlen munkavégzéséhez szUkséges érvényben |évé szabdlyozd
dokumentum - vizsgaszabdlyzat, kUldnleges és rendkivUli események eljdrasrend — vonatkozd
tartalmd&t megismerte és az abban foglaltakat a munkavégzése sordn maradéktalanul
betartja.

Datum
vizsgakdzpont vezetd

A fenti kotelezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirdsommal egyidejlleg
azokat elfogadom. A nyilatkozatokat aldirdsommal egyidejileg megteszem.

Datum

megbizott
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MEGBIZOLEVEL képesitd vizsgara
a képesitd vizsga jegyzbje részére

Név: ..
Telefonszdm: .......
Lakelm: = s

Felkérem és kijeldldm Ont, a szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. térvény 14 § felhatalmazdsa
alapjéan vizsgakdzpontunk dltal szervezett képesité vizsgdn

jegyzéi feladatok ellatdsara

A képesitd vizsga adatai:

vizsgdzdk szdma: ... fé
GIORGAIGSEAMIEE = sevnsasissmansmsuiaimaiiaiies
SHREVEIEE = oo e
TORZSIGBSZAHTE: ™ = oo

A vizsgatevékenységek idépontja és helyszine:

Vizsgatevékenység Irésbeli Idépont, helyszin, cim
megnevezése
Vizsgatevékenység Projektfeladat Idépont, helyszin, cim
megnevezése

Kérem, hogy a kepesité vizsgadokumentdacioé atvétele Ugyében mielébb felkeresni sziveskedjen.
Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelésségek:

Feladata

- vezetni a vizsgajegyzokdnyvet,

Osszesiteni a képesitd vizsga részeredményeit,

kitdlteni és vezetni a vizsgatdrzslapot,

kitdlteni a képesitd bizonyitvanyt,

elvégezni a képesitd vizsgdaval kapcsolatos egyéb adminiszirativ teenddket.
Felel&s

- avizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak dsszeolvasdasdaért, egyezéséért,

- gondoskodni a képesitd vizsga lezardsat kdvetdéen a képesité vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag dltal térténd hitelesitésérdl,

- elekfronikus adatszolgdltatdsi kotelezettség esetén gondoskodni annak teljesitésérdl a képesitd
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vizsga lezarasat kévetden.

Vizsgakdzpont a jegyzét a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza. Ezen megbizdas alapjdn,
a képesitd vizsgdn betoltdtt jegyzdi feladatai mellett felelds:

- a vizsga helyszinén, a vizsgdztatdasi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés kiemelt
terlete a Vizsgakdzpont belsé szabdlyzataiban régzitett eléirasok betartasal)
Feladata

- o megbizds teljesitéséhez szikséges szabdlyzatok megismerése (Vizsgaszabdlyzat, Integritdas
szabdlyzat, Etikai szabdlyzat és Etikai Kodex),

- szabdlyossdgot, partatlansdgot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedés kérése a
vizsgabizottsdagtol

- abban az esetben, ha a probléma nem kerll megnyugtaté modon elhdritasra illetve, ha a
hiba jellege azt indokolja - az objektiv itéletalkotds kdvetelménye séril, mely a vizsgdzo
mindsitését befolydsolhatia — Ugy a Vizsgakdzpont vezetbjének haladéktalan értesitése.

- vizsgakézpont helyszini képviselbjeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat sordn keletkezd
probléma kézvetlen tovabbitdsara a vizsgakdzpont vezetd felé, valamint vizsgakdzpontvezetd
telefonon torténd utasitdsainak fogadasdra és tovabbitdsara a vizsgdziatasban részt vevok
felé.

- vizsga alatt a vizsgakézpont helyszini  medfigyeldjeként, kdveti a vizsgabizottsag
munkavégzését (pdrtatlansag, etikus magatartési szabdlyok betartasa) , illetve szemrevételezi
a vizsgahelyszint, kapcsolatos észrevételeit vizsgakdzpont részére atadja.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrdl, hogy a feladat elldtdsdra vonatkozéan nem dll fenn Ssszeférhetetlenség.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizds elfogaddasaval kielenti, hogy megismerte a
vizsgakdzpont MUk&dési Politikdjanak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a
vizsgakdzpont azon kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgdztatdsi eljdrasban vallalt feladatait,
mashol betdltott egyéb feladataitdl fuggetlendl, partatlanul végzi és barmely tudomasara
jutott érdekellentétet jelenti.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informdacidt, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgdztatdsi médszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birfokdba kertlt informdacidkat nem térja fel harmadik fél szdmdra. Tudomasul veszi, hogy
vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig fitoktartasi kotelezettseg terheli.
Tudoma@sul veszi, hogy a megbizdsaval kapcsolatos munkavégzése sordn szerzet ismeretek ,
adatok, informdcidk (beleértve a jeldltek, vizsgdzék vonatkozd adatait is) bdarmilyen
formdaban térténd felhaszndldsa , harmadik fél szdmdra hozzaférhetdveé tétele tilos.

Vdaltozds-bejelentési nyilatkozat
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MEGBIZOLEVEL képesits vizsgdra

Kotelezettséget vdllal arra, hogy amennyiben a kompetencidjdban, végzettségében,
kepzettségében a vizsgakdzpontndl vdllalt feladatkérével Gsszefiggésben valtozds
kbdvetkezik be, azt haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpont felé (szUkség esetén
dokumentumokkal is aladtdmasztva). Vdllalia, hogy szakmai kompetencidja fenntartasérdl
gondoskodik. Haladéktalanul jelzi a munkahelyében térténd valtozdst annak érdekében,
hogy a vizsgakdzpont a pdrtatlansagi elveit megbizasaval &sszeflggésben érvényesiteni
tudja.

Felelgsségvallaldsi nyilatkozat

BUntetdjogi feleléssége tudatdban kijelenti, hogy az On dltal a vizsgakdézpont részére a
pdlydzati anyagban, illetve azon kivil is dtadott végzettséget, képzettséget igazold
dokumentumok az eredetivel mindenben megegyezd mdsolatok, a végzettségére,
képzettségére, tapasztalatdra hivatkozé — On dltal benyujtott — valamennyi dokumentum a
valésagnak megfelelé tartalommal bir.

Megismerési nyilatkozat

Kijelenti, hogy a ko&zvetlen munkavégzéséhez szikséges, érvényben lévé szabdlyozd
dokumentumok - vizsgaszabdlyzat, irdnyitasi kézikdnyv, etikai szabdlyzat, integritds
szabdlyzat, kUldnleges és rendkivlli események eljardsrend - tartalmdt megismerte és az
abban foglaltakat a munkavegzeése sordn maradéktalanul betartja.

A képesitd vizsga zardsat kdvetéen 2 napon beldl az atvett dokumentumokkal tételesen, el kell
szadmolnia.

Amennyiben egyéb okbol mégsem tudja vdllalni a megbizdst, haladéktalanul értesiti a Vizsgakdzpont
vezetdt egyidejlleg elektronikusan visszakUldi megbizolevelét gy, hogy radvezeti a visszamondds okat.

Datum

vizsgakdzpont vezetd

A fenti kbtelezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirdsommal egyidejlleg
azokat elfogadom. A nyilatkozatokat aldirdsommal egyidejlleg megteszem.

Datum

megbizott
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